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TERMO DE REFERENCIA

Orgéo Requisitante: PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO-MG

Objeto Resumido da Requisi¢cao: Contratacdo de prestacdo de servicos técnicos especializados
para o desenvolvimento de atividade privativas de Contador e equipe multidisciplinar, consistentes em
servicos técnico-profissionais especializados de natureza predominantemente intelectual relativos ao
assessoramento e a consultoria técnica nas areas de gestdo contabil, orcamentéria, financeira e
administrativa para a Prefeitura Municipal de Alto Caparaé - MG.

Nota: Termo de acordo com o art. 6°, XXIll da Lei Fed. 14.133 de 2021, e que contém os elementos exigidos na Lei regente
gue estdo especificados adiante; também de acordo com as minutas padronizadas para referéncia e os projetos para a
contratagdo almejada, em observancia do art. 19 e seu §2° da Lei de contratagdes.

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestacéo de servi¢os técnicos especializados
para o desenvolvimento de atividade privativas de Contador e equipe multidisciplinar, consistentes em
servigos técnico-profissionais especializados de natureza predominantemente intelectual relativos ao
assessoramento e a consultoria técnica nas areas de gestdo contébil, orcamentéria, financeira e
administrativa para a Prefeitura Municipal de Alto Caparad - MG.

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sd@o caracterizados como intelectuais e de notoria
especializagdo comprovada por desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir
gue o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado.

1.3 Os servigcos a serem contratados serdo de prestacdo continuada em assessoria a distancia e
atendimento presencial de servigos privativos de Contador e equipe multidisciplinar especializada
complementar todos os dias Uteis do més conforme consta no Estudo Técnico Preliminar e ainda visita
in loco de 50 (cinquenta) horas mensais, tendo em vista a viabilidade técnica e econdbmica para a
contratacéo almejada.

1.4. Da Vigéncia da Contratacao e da Atualizagcédo dos Precos

1.4.1. O prazo de vigéncia para a contratagdo sera de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato ou da expedicdo da ordem de servigos, em observancia do disposto no art. 105 da Lei
Federal 14.133 de 1° de abril de 2021 para os contratos.

1.4.1.1. Por se tratar de servicos de carater continuado, o prazo de vigéncia da contratacdo podera ser
prorrogada até a vigéncia maxima de 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei Federal
14.133 de 2021, conforme as razdes de conveniéncia da Administracao e se satisfatoria a entrega dos
servicos, e em sendo vantajosa a continuidade dos precos praticados no ajuste, com garantia da
manutencdo do equilibrio econémico e financeiro do contrato, observado o interregno minimo de 1
(um) ano do ajuste pelo INPC do IBGE, ou por atualizagéo de tabelas de referéncia, ou mediante
comprovacao do desequilibrio dos precos.

2. RAZOES E EXPOSICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. As razbes da necessidade e da conveniéncia para a Contratacdo encontram-se especificadas
em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares de referéncia, que se reproduzem
resumidamente, por economia processual, por exposto a seguir.
2.1.1. A necessidade da contratacdo se da por serem atividades privativas de contador e de equipe
multidisciplinar, consistente em acompanhamento e capacita¢do continua dos servidores quantos a
contabilidade publica que vem passando por intensas mudancas e regras de prestacdo de contas
junto ao Tribunal de Contas de Minas Gerais e 6rgados da Unido. Além das orientacdes a consultoria
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vai efetuar a defesa do Municipio em todas as instancias administrativas especializadas perante o
TCEMG e o TCU e demais 6rgaos fiscalizadores, bem como a assessoria no que se refere a
elaboracdo de pareceres juridicos, projetos de lei, decretos, portarias, instrucbes normativas, minutas
de editais e contratos, acompanhamento de todos o0s processos administrativos, incluidos os
processos disciplinares, de inadimpléncia e licitatérios, bem como orientacdo e suporte geral aos
orgaos da Administracdo do Municipio.

2.1.2. Portanto, se faz necessaria a contratacdo para que os diversos setores tenham uma assessoria
técnica experiente para orientagdo nas diversas demandas de contabilidade, orcamento, finangas e
administragdo publica.

3. CICLO DO OBJETO E DESCRICAO DA SOLUCAO ADEQUADA

3.1. A solucdo considerada adequada para a necessidade detectada ou visando o atendimento da
demanda dos servi¢os publicos do Municipio encontra-se relatada em topicos especificos dos Estudos
Técnicos Preliminares, que se reproduzem resumidamente, por economia processual, por exposto a
seguir.

3.1.1. A contratacdo da prestacdo de servicos almejada visa 0 acompanhamento de capacitacdo
continua dos servidores quantos aos atos administrativos relacionados com as seguintes matérias: nas
diversas demandas de contabilidade, orcamento, financas e administracdo publica como, também,
elaboracdo de projetos de lei, razbes de vetos e regulamentos em geral. Além das orientacdes a
consultoria vai efetuar a defesa do Municipio em todas as instancias administrativas especializadas
perante o TCEMG, TCU e demais 6rgdos externos de fiscalizacédo.

4. REQUISITOS PARA O PROCEDIMENTO DA CONTRATACAO

4.1. Da Necessidade ou Conveniéncia de Vistoria Técnica

4.1.1. Em se tratando de servigos eminentemente intelectuais ndo se faz necessaria a vistoria técnica
prévia na prefeitura.

4.2. Da Exigéncia de Amostras pela Descrigdo do Objeto
4.1.1. Em se tratando de servicos eminentemente intelectuais néo se aplica a exigéncias de amostras.

4.3. Sobre a Possibilidade de Subcontratagdo do Objeto

4.3.1. E vedada a subcontratacao total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipétese de servico
secundario que nao integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo
Contratante, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade do Contratado sobre a qualidade
dos servigos dos consultores que comp8em o acervo técnica da empresa.

4.4. Da Participag¢ao na Contratagcdo por Consorcios
4.4.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, em razdo de que 0s
servi¢cos sdo eminentemente intelectuais, técnicos e inexigivel a competicao.

4.5. Das Garantias para a Execuc¢do ou Entrega

4.5.1. Nao haverd exigéncia de garantia da execug¢do do objeto, como prevista nos arts. 96 e
sequintes da Lei Federal 14.133 de 2021, em se considerando que se trata de trabalho
eminentemente intelectual.
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5. MODELO DE EXECUCAO ADEQUADO AO OBJETO

5.1. As especificacbes dos servicos e as condicBes, prazos e locais para execucdao do objeto
encontram-se descritas no Estudo Técnico Preliminar.

5.2. O regime de execucao é de prestacdo de servicos continuos de atividade privativa de Contador,
bem como de equipe multidisciplinar consistente em servicos técnico-profissionais especializados de
natureza predominantemente intelectual relativa ao assessoramento e a consultoria técnica nas areas
de gestao contabil, orcamentéria, financeira e administrativa para o Municipio de Alto Caparaé - MG

6. GESTAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

6.1. O objeto do contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas consignadas Lei Federal 14.133 de 2021 e nas disposi¢des municipais de
implantacdo e regulamentacéo da utilizacéo da Lei, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao parcial ou total.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou de suspensao do contrato, 0 cronograma de
execucdo do objeto serd prorrogado automaticamente pelo periodo correspondente, registradas tais
circunstancias mediante simples apostila em pasta, devendo as comunicacdes serem formalizadas por
escrito, para seguranca das partes.

6.3. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para a apresentacdo do plano de
acompanhamento e fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, afericdo de resultados e
sancfes cabiveis, dentre outros.

6.4. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal da unidade requisitante
da contratacdo, por ser do seu interesse a contratacdo e por ser do seu dominio a especificidade do
objeto e os resultados desejados no caso.

6.5. Além do disposto acima, o andamento da execucao do objeto podera exigir um adicional de
atencao da fiscalizacdo, e eventualmente aplicacéo de sancoes.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Dos Critérios de Recebimento do Servicgo:
7.1.1. Os servicos serdo conferidos conforme as especificacdes do objeto, porém estardo sob
confrmacdo da sua adequacdo as especificacbes e as finalidades da destinacao, durante sua
prestacéo.
7.1.2. O servico sera recebido provisoriamente de forma sumaria, juntamente com a nota fiscal (ou
instrumento de cobranca equivalente) e mediante nota de empenho, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificacdes consignadas neste Termo de Referéncia e em observancia a proposta
apresentada.
7.1.3. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes do Termo de Referéncia e proposta, devendo ser reparado/corrigido no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo para a retificacdo ou substituicio do objeto, sem
prejuizo da aplicacéo das sancoes.
7.1.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar do recebimento da
tltima medig&o nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, apds a verificacdo da correta
entrega dos produtos ou da fiel execucdo dos servigos, e pela consequente aceitacdo da entrega
mediante o recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias técnicas.

7.1.4.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
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justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais, em adequacao do objeto.
7.1.5. No caso de controvérsia sobre as parcelas da execucdo do objeto, quanto a dimenséo e
gualidade dos servicos, podera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal 14.133 de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa
da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, ou ser a parcela retida até ajuste.
7.1.5.1. O prazo para a solucéo pelo contratado de inconsisténcias na execucao do contrato ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidagédo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.2. Do Prazo de Faturamento e para o Pagamento

7.2.1. O faturamento devera ser entregue para atestamento, no inicio do més subsequente a entrega
do servigo junto ao Setor de Compras.

7.2.2. O pagamento pelo servi¢o sera efetuado em até 30 (trinta) dias as contados do adimplemento,
pelo responsavel pela Administracdo e Financgas.

7.2.3. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestagcédo do servico realizada e
periodo da execucgao.

7.2.4. Em havendo irregularidades na emisséo da nota fiscal ou fatura, o prazo para o pagamento sera
contado a partir de sua representacédo devidamente regularizada.

7.2.5. O Contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislacao vigente.

7.3. Forma de Pagamento de Parcela Recebida

7.3.1. O pagamento serd processado com a emissao de ordem de pagamento fisica ou eletrdnica, ou
ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou
eletrbnicas dos titulares das contas bancérias.

7.3.2. A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN da RFB 1.234 de 2012
atualizada e de acordo com o regulamento municipal aplicavel.

7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipotese de
isencdo ou nio incidéncia DEVERAO informar essa condigido nos documentos fiscais, de acordo com
art. 4° da IN RFB 1.234 e as normas locais.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
8.1.1. O fornecedor foi selecionado por meio do procedimento Inexigibilidade de Licitacdo deliberada
no ETP, conforme especificacdo do objeto.

8.2. Exigéncias de Habilitacdo para a Contratacéo

8.2.1. Para fins de habilitacdo, o proponente interessado comprovou os requisitos de habilitacdo para
a prestagdo dos servicos em foco, os quais foram conferidos na fase prépria de conformidade com o
procedimento adotado, apresentando todos os documentos comprobatérios de habilitacdo Juridica,
Fiscal, Trabalhista e Social, Qualificacdo Econémico-Financeira e Qualificagdo Técnica.

8.2.2. Para além dos documentos de habilitagdo acima listados a empresa apresentou os documentos
gue caracteriza a sua notoria especializacéo para fins de comprovacéo da Inexigibilidade, quais sejam:
01) Contrato social, CNPJ, balancos patrimoniais e certiddes da empresa;
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02) Comprovacédo de que todos os sécios da empresa tém longa experiéncia como profissionais
contadores, administradores e advogados, sendo em sua maioria com atuacdo maior de 30 (trinta)
anos no servigo publico;

03) Certidao de Regularidade da empresa perante 0 CRC — Conselho Regional de Contabilidade;
04) Certidao de Regularidade da empresa perante o CRA — Conselho Regional de Administracao;
05) Comprovacédo de Experiéncia anterior no servico publico tanto da empresa como de todos 0s
socios/consultores — sendo a empresa com experiéncia e mais 26 (vinte e seis) anos de existéncia,
sendo seus socios com mais de 30 (trinta) anos de experiéncia conforme “dezenas” de atestados de
capacidade técnica em anexo;

06) Certiddo de comprovacdo de acompanhamento processo no TCEMG — Tribunal de Contas de
Minas Gerais de mais de 1.000 (mil) processos somados de todos 0s socios da empresa;

07) Certiddo de comprovagdo de acompanhamento processo no TCU — Tribunal de Contas da
Unido em varios processos somados de todos os sécios da empresa;

08) Comprovacdo de especializagdo em Administracdo Publica pela Fundacdo Getulio Vargas —
Rio de Janeiro do Responsavel Técnico Contador e Administrador ADILSON APARECIDO DE
SOUZA,;

09) Comprovacédo de especializacdo feita na Inglaterra em Executive Martters in Business
Administration Program na University Warwick pela Fundacdo Getulio Vargas — Rio de Janeiro do
Responsavel Técnico Contador e Administrador ADILSON APARECIDO DE SOUZA

10) Diploma de Contador do Responsavel Técnico Contador e Administrador ADILSON
APARECIDO DE SOUZA;

11) Diploma de Administrador do Responsavel Técnico Contador e Administrador ADILSON
APARECIDO DE SOUZA,;

12) Declaragéo de experiéncia funcional Responsavel Técnico Contador e Administrador ADILSON
APARECIDO DE SOUZA como Secretario Municipal da Prefeitura Municipal de Betim nos anos 1993 a
1996;

13) Publicacdo de Livro: Livro Publicado: Transicdo de Governo nos Municipios. BH. Bigréfica,
2008. 192p pelos consultores ADILSON APARECIDO DE SOUZA e GERALDO MAGELA LEITE;

14) Diploma de Advogado do Responsavel Técnico sécio/Advogado GERALDO MAGELA LEITE;
15) Comprovacdo de especializacdo em Direito Administrativo do Responsavel Técnico
sécio/Advogado  GERALDO MAGELA LEITE, conforme diploma de “MESTRE” emitido pelo
Universidade Federal de Minas Gerais;

16) Comprovacdo de especializacdo em Justica Constitucional do Responsavel Técnico
socio/Advogado GERALDO MAGELA LEITE, conforme diploma de “ESPECIALISTA” emitido pela
Universidade de Pisa — Italia;

17) Declaracdo de experiéncia funcional do Responsavel Técnico soécio/Advogado GERALDO
MAGELA LEITE como Assessor de Governo da Prefeitura Municipal de Trés Marias nos anos 1993 a
1996;

18) Declaracdo de experiéncia funcional do Responsavel Técnico sécio/Advogado GERALDO
MAGELA LEITE como servidor do Tribunal de Contas de Minas Gerais no cargo em comissdo de
Assessor de Gabinete da Procuradoria do Ministério Pablico junto ao TCEMG no ano de 2011;

19) Declaracdo de experiéncia funcional do Responsavel Técnico sécio/Advogado GERALDO
MAGELA LEITE como servidor efetivo da Camara Federal dos Deputados no cargo efetivo de Analista
Legislativo - atribuicAo Consultoria (drea | - Direito Constitucional, eleitoral, municipal, regimento
interno, processo legislativo e poder judiciario);

20) Participacdo do consultor GERALDO MAGELA LEITE no Livio ASPECTOS PRATICOS DA
NOVA LEI DE LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, Artigo: A reinvencdo do controle
interno em matéria de licitagbes e contratos: parametros constitucionais de observancia e aspectos de
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governanca interna, constante das paginas 319/343;

21) Comprovacéao de dezenas de publicacdes, cursos e Seminéarios do sécio GERALDO MAGELA
LEITE;

22) Diploma de Advogada da Responsavel Técnica sécia/Advogada SEBASTIANA DO CARMO
BRAZ DE SOUZA,

23) Declaracdo de vinculo no turno PRESENCIAL do curso de MESTRADO PROFISSIONAL EM
POLITICAS PUBLICAS pelo IDP - INSTITUTO BRASILEIRO DE ENSINO, DESENVOLVIMENTO E
PESQUISA — SAO PAULO da Responsavel Técnica sécia/Advogada SEBASTIANA DO CARMO
BRAZ DE SOUZA,

24) Declaragcdo de experiéncia funcional da Responsavel Técnica socia/Advogada SEBASTIANA
DO CARMO BRAZ DE SOUZA como Secretaria Executiva e Assessora da Prefeitura Municipal de
Betim nos anos 1996 a 2000;

25) Diploma de Contador do s6cio Contador GENTIL ALVES BARBOSA,;

26) Diploma de Advogado do sécio NILTON OLIVEIRA BONIFACIO;

27) Declaracdo de experiéncia funcional do socio NILTON OLIVEIRA BONIFACIO como
Procurador Geral da Prefeitura Municipal de Sdo Gotardo no ano de 2002.

8.3. Critérios de aceitabilidade da proposta

8.6.1. O valor proposto é razoavel com o preco de mercado tendo como parametro a proposta
comercial em anexo, e ainda, notas fiscais apresentadas de servi¢os recentes da contratada onde se
conferiu valores pagos por outros 6rgaos publicos a mesma empresa recentemente e por fim, com
base também em pesquisa de contratos com objetos semelhantes no PNCP — Portal Nacional de
Contratacdes Publicas, os quais também serviram de parametro para analise da proposta.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O descumprimento total ou parcial das obrigac6es assumidas caracterizara a inadimpléncia do
Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas na Lei 14.133 de 1° de abril de 2021, sem prejuizo
de eventual responsabilidade civil e criminal.

10. DOS VALORES CONTRATADOS

10.1. O custo estimado da contratacao esta consignado nos parametros no item 8.3 deste Termo de
referéncia e estd no total de R$157.200,00 (cento e cinquenta e sete mil e duzentos reais) por 12
(doze) meses de servicos.

10.2. Os servigos serdo prestados por assessoria contabil-administrativa ao Municipio de Alto Capara6
- MG com a disponibilidade integral a distancia e visitas in loco previamente marcadas e
acompanhamento em 6rgdos sediados na capital mineira, orientac6es por email, whatsApp, telefone e
por escrito em todos os dias da semana em horario comercial.

10.3. o0 objeto a ser contratado é:

Gestdo Contébil:

a) assessoramento técnico contabil na area publica de acordo com a Lei Federal n® 4.320/64, Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Federal complementar n® 101/2000) e demais normas em vigor;

b) assessoramento técnico contabil quanto ao Plano de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, de
acordo com o MCASP e suas atualizacdes;

¢) acompanhamento do processo de convergéncia da contabilidade municipal as normas e padrdes
internacional (processo de convergéncia);

d) assessoramento técnico para adequado registro contabil da receita e da despesa publica;

e) assessoramento e acompanhamento da producéo e geracao de todos dados a serem consolidados



PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO

Rua Ludovina Emerick, 321 - Bairro Agua Verde- Alto Caparad/MG CEP: 36979000
CNPJ: 01.616.270/0001/94 Fone: (32) 3747.2507 / 2562 / 2580
E-mail: gabinete@altocaparao.mg.gov.br
Site: www.altocaparao.mg.gov.br

e transmitidos ao Tribunal de Contas do Estado através do SICOM;

f) assessoramento, orientacdo e acompanhamento das conciliacbes bancarias;

g) elaboracao de relatérios resumidos de execucdo orcamentéria e relatério de gestéo fiscal e demais
relatorios periédicos a serem encaminhados ao Tribunal de Contas da Unido, ao Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais e a Secretaria do Tesouro Nacional, para consolidacdo das contas
publicas;

h) verificacdo e acompanhamento da organizacao patrimonial do Municipio;

i) acompanhamento e elaboracdo dos demonstrativos financeiros e contabeis exigidos pela legislagéo
vigente;

j) acompanhamento e elaboracgéo de relatorios contébeis para orientagéo e planejamento de governo;
k) exame de situagbes de inconsisténcias contabeis dos relatorios e prestacdes de contas;

[) acompanhamento e assessoramento da elaboragdo de documentos de prestacbes de contas e/ou
informativos aos o6rgdos fiscalizadores tais como SICOM, ESOCIAL, SIAFIC, entre outros, e,
documentos semelhantes.

Gestdo Orcamentaria e Financeira:

a) aplicacao da legislacdo federal, estadual e municipal nas atividades orcamentérias e financeiras
desenvolvidas pelo Municipio;

b) assessoria para elaboracéo de estudos de impacto orcamentario e financeiro;

c) assessoria sobre elaboracdo e apresentacdo de audiéncias publicas sobre os relatérios de metas
fiscais;

d) assessoria sobre elaboracdo e apresentacdo de audiéncias publicas sobre o relatério de gestéo
fiscal do Municipio;

e) assessoria para elaboragéo do projeto de Lei de Diretrizes Orcamentérias —LDO;

f) assessoria para elaboracao do projeto de Lei Orcamentéaria Anual — LOA;

g) assessoria sobre a elaboracéo da proposta do PPA — Plano Plurianual de Acdo Governamental;

h) assessoria sobre a inclusdo dos dados contabeis no SADIPEM;

i) acompanhamento e avaliacao da execu¢ao or¢camentaria e financeira, sem prejuizo da competéncia
atribuida aos 6rgaos da Administragao Municipal;

j) estabelecimento das classificacoes orcamentarias, tendo em vista as necessidades de sua
harmonizacdo com o planejamento e o controle;

k) proposicdo de medidas que objetivem a consolidacdo das informacdes orcamentérias das diversas
esferas de governo;

) fornecimento de informacdes e subsidios para a formulacéo do planejamento municipal e formulagéo
de planos setoriais;

m) orientacdo para o desenvolvimento das atividades fiscais do Municipio naquilo que se refere aos
servi¢cos or¢camentarios;

m) elaboragcéo de minutas de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrugbes e demais
atos normativos do Municipio, bem como orientacdo e acompanhamento da aplicacdo da legislacao
federal, estadual e municipal, no que se refere a gestdo contabil, orgamentéria e financeira.

Gestdo Administrativa:

a) orientacdo e acompanhamento do 6rgao incumbido das compras e licitagdes;

b) elaboracdo de editais e auditagem de processos licitatorios e contratos, incluidos os casos de
dispensa e inexigibilidade;

c) orientacdo e acompanhamento dos procedimentos licitatérios em geral em todas as suas fases:
interna, externa, julgamentos, recursos, anulacdes, revogacoes;

d) orientacdo e acompanhamento acerca dos procedimentos de compras: planejamento das
aquisicdes, elaboracdo de requisicbes, fluxo, catdlogo de bens e servicos, cadastramento de
fornecedores e prestadores de servigos, escolha das modalidades, publicacdes obrigatérias, controles,
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almoxarifado;

e) orientacdo e acompanhamento das atividades de execucéao e prestacado de contas de convénios em
geral;

f) orientacdo e acompanhamento dos processos de prestacdo de contas em geral, nomeadamente ao
Tribunal de Contas do Estado e da Uniao;

g) apresentacdo de defesa em processos administrativos em prestacdes de contas junto ao Tribunal
de Contas do Estado e da Unido;

h) orientacéo e acompanhamento do 6rgdo incumbido da gestdo de pessoas;

i) atualizagdo permanente da legislagéo referente aos servidores publicos: leis relativas aos Cargos,
Carreiras e Vencimentos, Regime Juridico e Estatuto, bem como os regulamentos proprios de cada
uma dessas leis;

j) orientagdo dos procedimentos relacionados a admissédo, demissdo e exoneragdo, concessao de
beneficios e vantagens, movimentagdo na carreira, lotacdo, avaliagdo de cargos, politicas de
remuneragdo, qualificacdo e valorizacdo, regime disciplinar, contagem de tempo, aposentacdo e
demais institutos;

k) orientagdo para voltada o desenvolvimento institucional e modernizagdo administrativa,
especialmente para gestdo de materiais, gestao financeira, gestdo de pessoas e gestdo de patriménio;
[) elaboracdo de parecer técnico para dar orientagdo e suporte aos 6érgaos da Administracdo no ambito
da gestdo administrativa, financeira e orcamentaria;

m) orientacdo e acompanhamento de processos administrativos em geral;

n) elaboracdo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrucbes e demais atos
normativos do Municipio, bem como orientacdo e acompanhamento da aplicacdo da legislacéo federal,
estadual e municipal.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela (s) seguinte (s)
dotacao (¢6es) orcamentaria(s) do Orcamento Programa para 2025:

Dotac&o: 3.3.90.35.00.00.00.00 Fonte 1.500.000.0000.000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE
IMPOSTOS Ficha 98

E pelas dotacdes equivalentes nos exercicios seguintes.

12. FISCALIZACAO E CONTROLE

12.1. A rotina de acompanhamento, fiscalizacdo e controle da execucdo do presente contrato sera
encargo dos profissionais da prépria unidade requisitante diretamente envolvidos na especificacao do
objeto e responsaveis pela fiel execucéo do objeto.

12.2.1. O fiscal desse contrato é o Sr. Kelvyn Almeida Tavares, CPF 112.272.796 - 80, secretério do
municipio.

13. ANEXOS

13.1. O presente Termo de Referéncia é instrumento de especificagdo do ETP que lhe deu origem e
vem instruido com todos os documentos apresentados pela empresa para a caracterizacdo da
notoriedade para fins comprovacao da Inexigibilidade.

14. REFERENCIAS TECNICAS
14.1 Os Anexos especificados estardo disponiveis para a prospeccdo técnica dos proponentes
interessados e constam do Termo de Referéncia para a contratacao.
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15. QUESTOES PENDENTES
15.1 Os signatarios do presente Termo de Referéncia estardo disponiveis para 0s eventuais

esclarecimentos que se fizerem necessarios a respeito do objeto.

Alto Caparad - MG, 13 de janeiro de 2025.

Kelvyn Almeida Tavares
Secretario da Fazenda



