PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO

CNPJ: 01.616.270/0001/94 Fone: (32) 3747.2507 / 2562 / 2580
Site: www.altocaparao.mg.gov.br

EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 078/2026
PREGAO N2 041/2026

FORMA ELETRONICA

O Municipio de Alto Caparad, inscrito no CNP] sob o n? 01.616.270/0001-94, com sede na Rua
Ludovina Emerick, n? 321, Agua Verde, Alto Caparad - MG, através de sua Secretaria Municipal de
Administracdo, torna publico a abertura do Processo Licitatério em epigrafe, adotando - se como:

FUNDAMENTAGAO LEGAL: Lei Federal n? 14.133/2021, Leis Complementares n® 123/2006 e
147/2014, Decreto Municipal e demais condi¢des fixadas neste instrumento.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global

MODO DE DISPUTA: Aberto

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS: Nao

FASE DE HABILITACAO ANTECEDE AS FASES DE APRESENTACAO DE PROPOSTAS E LANCES E
DE JULGAMENTO: Nao

A realizacao da sessdo publica eletronica ocorrera da seguinte forma:

DATA DA SESSAO PUBLICA ELETRONICA: 16/06/2026

HORARIO DA SESSAO PUBLICA ELETRONICA: 13h00min

LOCAL DA SESSAO PUBLICA ELETRONICA: www.ammlicita.org.br:
REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia

Observacgoes:

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgao promotor da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus
dados cadastrais na plataforma e manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

1- OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitagio a Contratacio de empresa para prestacio de
servicos de locacio impressoras compreendendo cdpias excedentes, conforme
especificacoes constantes no Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades das
Secretarias e Setores vinculados a Prefeitura Municipal de Alto Capara6-MG.

2- DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
2.1. Poderdo participar desta licitacdo os Microempreendedores Individuais - MEI, as
Microempresas - ME ou Empresas de Pequeno Porte - EPP, do ramo pertinente ao objeto licitado
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que atendam todas as condi¢cdes estabelecidas neste instrumento convocatério e se encontrem
devidamente cadastradas na plataforma eletrénica AMM LICITA.

2.1.1. O cadastro na plataforma eletronica podera ser realizado através do endereco
www.ammlicita.org.br.

2.2. Nao poderao participar da licitacao:

I - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a licitacdo versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

Il - empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a
ela necessarios;

III - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

IV - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgido ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa
proibicao constar expressamente do edital de licitacao;

V - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

VI - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacado trabalhista;

2.2.1. O impedimento de que trata o inciso Il sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.2.2. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os incisos I e II poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucdo da licitacao ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva
de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.2.3. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3- DOS BENEFiCIOS PARA MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

3.1. A obtenc¢ao dos beneficios aplicaveis as Microempresas - ME ou Empresas de Pequeno Porte -
EPP, previstos nos Arts. 42 ao 49 da Lei Complementar n? 123/06, esta condicionada aquelas que,
no ano-calendario de realizagdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como Empresa de Pequeno Porte — EPP.

3.1.1. Nas contratacdes com prazo de vigéncia superior a 01 (um) ano, sera considerado o valor
anual do contrato para aplicacdo dos limites previstos.
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3.1.2. Caso o licitante nao esteja enquadrado como Microempresa-ME ou Empresa de Pequeno
Porte - EPP, perdera os beneficios obtidos e podera sofrer as san¢des previstas neste instrumento
convocatorio e na legislacdo vigente.

3.2. Conforme Art. 18-E § 3° da Lei Complementar n? 123/06, o Microempreendedor Individual-
MEI é uma modalidade de Microempresa - ME.

3.3. Com fulcro no §32 do Art. 48 da Lei Complementar n2 123/06, sera estabelecida a

prioridade de contratacdo para as Microempresas -ME ou Empresas de Pequeno Porte - EPP,
sediadas na Microrregiao de Manhuacu-MG, conforme estabelecido pelo IBGE.

3.3.1. A prioridade de contratacao sera concedida até o limite de 10% (dez por cento) do
melhor preco valido obtido ao final da fase de lances.

3.3.2. Apods a fase de lances o sistema classificara automaticamente como vencedora a
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que estiver sediada no Microrregiio de

Manhuacu - MG e possua o menor valor final dentro da margem de 10% (dez por cento)

citada no item 3.3.1.

3.3.3. Estes sao os Municipios que compoem a Microrregido de Manhuacu-MG, conforme
estabelecido pelo IBGE: Abre-Campo, Caparad, Alto Jequitiba, Caparad, Caputira, Chalé,
Durandé, Lajinha, Luisburgo, Manhuacu, Manhumirim, Martins Soares, Matipd, Pedra Bonita,
Reduto, Santa Barbara do Leste, Santa Margarida, Santana do Manhuacu, Sio Jodo do
Manhuacu, Sdo José do Mantimento e Simonésia.

4- DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas,
lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema que:
I- Nao incorre nas condi¢des impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21;

II- Que atende os requisitos de habilitacao, conforme disposto no art. 63, inciso I, da Lei Federal n®
14.133/21;

III- Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63, inciso 1V,
da Lei Federal n® 14.133/21;

IV- Que a proposta apresentada para essa licitacdo esta em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatdrio e se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos
apresentados;

V- Que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da
entrega da proposta, conforme art. 63 § 12 da Lei Federal n? 14.133/21;

VI- Que esta ciente do edital e concorda com as condi¢des locais para cumprimento das obrigacdes
objeto da licitacao, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n® 14.133/21;
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VII- Para fins do disposto no inciso VI, do art. 68, da Lei n? 14.133/21, que ndo emprega menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor a partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do inciso XXXIII, do art. 72, da Constituicao Federal;

VIII- Para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato
convocatério, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar
n°123/06, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto portando, a exercer o direito de
preferéncia.

IX- Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos IIl e IV do art. 12 e no inciso III do art. 52
da Constituicao Federal/88.

4.3.1. A falsidade da declaracdo sujeitara o licitante as sanc¢des previstas neste edital, bem como
aquelas previstas na Lei Federal n? 14.133/2021.

4.3.2. Ao firmar a declaracdo constante no item VIII, o licitante declara simultaneamente que

ainda nao celebrou contratos nas condicoes estabelecidas no item 3.1 independentemente
de transcricao.

4.4. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apés os procedimentos de abertura da sessdo
publica.

4.5. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, ap6s a fase de envio de lances.

4.6. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo, acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negdécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

4.7. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5- DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

I- VALOR UNITARIO

II- VALOR TOTAL

III - MARCA DO EQUIPAMENTO

IV- DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO, CONTENDO AS INFORMACOES SIMILARES A
ESPECIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA: INDICANDO, NO QUE FOR APLICAVEL: MODELO,
PRAZO DE GARANTIA ETC.

5.2. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto.
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5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob
alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢coes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execuc¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.8. 0 prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.9. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
Termo de Referéncia.

5.9. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.9.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicacdao do
desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos.

5.9.2. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apés o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execugdo
do contrato.

6- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES
6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados no preambulo deste edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3. O sistema ordenarda automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizard campo proéprio chat para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
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6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

6.6. O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote unico.
6.6.1. O intervalo minimo de lances corresponde a R$ 0,01 (um centavo).

6.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.9. O licitante podera solicitar a exclusdo do lance no momento da disputa, na hip6tese de lances
apresentados de forma inconsistente ou inexequivel, cabendo ao Pregoeiro autorizar a exclusdo ou
indeferir a solicitacao.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. O presente certame utilizard o modo de disputa “aberto”, onde os licitantes apresentarao
lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois)
minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de 02
(dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificacao.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicio das demais colocacoes.

6.11.5. Apods o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para-apresentar
lances intermediarios.

6.12. Apoés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
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6.15. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
10 (dez) minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas 24 (vinte e
quatro horas) da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado
para divulgacao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

6.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

[- Disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacao;

[I- Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacoes previstos nesta Lei;

[II- Desenvolvimento pelo licitante de a¢cdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

IV- Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos
de controle.

6.18.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

[- Empresas estabelecidas no territério do Estado de Minas Gerais;

[I- Empresas brasileiras;

[II- Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

IV- Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica o pregoeiro podera negociar
condi¢des mais vantajosas com o licitante vencedor.

6.19.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracgao.

6.19.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.19.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatério

6.19.4. A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente pelo
sistema de pregao eletrdnico.

6.19.4.1. Quando houver mais de um item por lote, o sistema fard a divisao dos valores entre os
itens de forma proporcional. Excepcionalmente, quando ndo for possivel matematicamente a
divisdo dos valores de forma proporcional, devera o fornecedor atualizar sua proposta no prazo
maximo de 02 (duas) horas, ou, em outro prazo determinado pelo Pregoeiro.
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6.19.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findar o prazo

6.20. Apos a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

7- DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificarda se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacdo correlata e no instrumento convocatdrio,
especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impega a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
7.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por for¢a da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.2. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatoério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.2.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.2.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacao.
7.2.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicao
de participagao.

7.3. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido aos Microempreendedores Individuais - MEI, Microempresas - ME ou
Empresas de Pequeno Porte - EPP, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

7.4. Verificadas as condi¢Ges de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdao ao objeto e a
compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos.

7.5. Serda desclassificada a proposta vencedora que:

[- Contiver vicios insanaveis;

[I- Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

[II- Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratacao;

IV- Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

V- Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.
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7.6. No caso de bens e servicos em geral, serd considerado como indicio de inexequibilidade as
propostas de valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.
7.6.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sé sera considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

[- Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

[I- Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.7. Em contratacio de servicos de engenharia, a analise de exequibilidade e sobrepreco
considerard o seguinte:

7.7.1. Nos regimes de execucao por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral,
semi-integrada ou integrada, a caracteriza¢do do sobrepreco se dara pela superacao do valor global
estimado;

7.7.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacao do sobrepreco se dara pela
superacao do valor global estimado e pela superacdo de custo unitdrio tido como relevante,
conforme planilha anexa ao edital;

7.7.3. No caso de servicos de engenharia, serdao consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administragao,
independentemente do regime de execucao.

7.7.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta
e cinco por cento) do valor orcado pela Administracao, equivalente a diferenca entre este ultimo e o
valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei, conforme
disposto no § 52 do Art. 59.

7.7.4.1. Serdo admitidas as garantias nas seguintes modalidades:

[- Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidacao e de custddia autorizado pelo Banco Central do
Brasil, e avaliados por seus valores economicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

Il - Seguro-garantia;

Il - Fian¢a bancaria emitida por banco ou instituicao financeira devidamente autorizada a operar
no Pais pelo Banco Central do Brasil.

7.8. Erros no preenchimento da proposta ou planilhas nao constituem motivo para sua
desclassificagdo. O documento podera ser ajustado pelo fornecedor, no prazo indicado através do
sistema, desde que nao haja altera¢ao do preco.

7.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

7.9. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de
ndo aceita¢do da proposta.

7.9.1. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

7.10. Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
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7.11. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital,
a proposta do licitante sera recusada.

7.12. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma
que atenda as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia.

8- DA FASE DE HABILITACAO
8.1. O licitante vencedor encaminhara, exclusivamente por meio do sistema, os seguintes
documentos para fins de habilitacao:

8.1.1. REGULARIDADE JURIDICA

I- Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

II- Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicio de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

III- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

IV- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

V- Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

VI- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

VII- Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.1.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

I - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP])

II - Inscrigcdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

III - Prova de regularidade para com a FAZENDA FEDERAL e a SEGURIDADE SOCIAL, mediante
apresentacdo de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional;
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IV - Prova de regularidade para com a FAZENDA ESTADUAL do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

V - Prova de regularidade para com a FAZENDA MUNICIPAL do domicilio ou sede do licitante;

VI - Certiddo de Regularidade perante o FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO - FGTS, ou
expedida pelo site proprio (via Internet), conforme legislacao em vigor;

VI - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou certidao positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de
1943;

VII- Declaracdo que ndao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze)
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 72, da Constituicdo Federal /88.

8.1.2.1. Os documentos poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros
meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico, desde que
devidamente justificado e acatado expressamente pelo Pregoeiro.

8.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

I- CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA/CONCORDATA ou CERTIDAO JUDICIAL CIVEL NEGATIVA da
Sede da pessoa juridica licitante, expedida pelo cartério distribuidor, com data de emissdo de no
maximo 90 (noventa) dias da data estipulada para abertura do certame, exceto se outra data nao
constar expressamente no documento.

8.1.4. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral, desde que tenham sua
vigéncia regular.

8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderdo ser apresentados em seu formato
original, por copia ou por digitalizagao.

8.2.1. Somente havera a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.3. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacao,
e o declarante respondera pela veracidade das informagoes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da
Lein® 14.133/21).

8.4. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de desclassificagdo, declaracao de
que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas.
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8.6. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los
atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.
8.6.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagio no momento
da habilitagao.

8.7. Serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.8. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

[- Complementacao de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

[I- Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das
propostas;

8.9. Na andlise dos documentos de habilitacao, a comissao de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficdcia para fins de
habilitacdo e classificacao.

8.10. Na hipdtese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de uma
proposta que atenda ao presente instrumento convocatorio.

8.11. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacao, apés concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

9- DOS RECURSOS
9.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagcdo
de licitantes, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. 0 prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag¢ao ou de lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

[- A intenc¢ao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

[I- O prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitacao ou inabilitac¢ao;

9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.
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9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

9.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. 0 recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.9. 0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

[ - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

I - Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - Dar causa a inexecucao total do contrato;

[V - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - Ndo celebrar o contrato ou ndao entregar a documentacdo exigida para a contratacdao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacao ou a execuc¢ao do contrato;

IX - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracao podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

[- Adverténcia;

[1- Multa;

[1I- Impedimento de licitar e contratar e

IV- Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacao perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

10.2.1. As sangdes previstas nos incisos I, III e IV poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no inciso II.
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10.2.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.2.3. A aplicagdo das san¢des nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao integral
do dano causado a Administragdo Publica.

10.2.4. Na aplicacdo da sancdo prevista no inciso II, sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

10.2.5. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Ill e IV requerera a instauragao de processo de
responsabilizacdo, a ser conduzido por comissao composta de 02 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para,
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

10.2.5.1. Na hipotese de deferimento de pedido de produg¢do de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar
alegacoes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

10.2.5.2. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

10.3. Na aplica¢do das sanc¢des serao considerados:

[- A natureza e a gravidade da infracao cometida.

[I- As peculiaridades do caso concreto

[II- As circunstancias agravantes ou atenuantes

[V- Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

V- A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos drgaos de controle.

10.4. A sanc¢do administrativa de adverténcia, inciso I do item 10.2, sera aplicada exclusivamente
pela infragdo que der causa a inexecu¢ao parcial do contrato, inciso I do item 10.1, quando nao se
justificar imposicdo de penalidade mais grave.

10.5. A sanc¢do administrativa de multa, inciso II do item 10.2, sera aplicada, ao responsavel por
qualquer das infragdes previstas no item 10.1 deste instrumento, ndo podendo ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

10.5.1. A multa sera calculada pelo gestor do contrato que devera observar para sua aplicacdo o
disposto no item 10.3.

10.6. A sanc¢ao prevista no inciso IIl do item 10.2, impedimento de licitar ou contratar, serd aplicada
ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do item
10.1 deste instrumento, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira
o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica Municipal, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, conforme a gravidade da infracao.

10.7. A sancdo prevista no inciso IV do item 10.2, declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII,
IX, X, XI e XII do item 10.1., bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV,
V, VI e VII do referido item que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave que a sancao
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referida no item 10.6 deste instrumento, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

10.7.1. A san¢do administrativa prevista no inciso IV do item 10.2 sera precedida de analise juridica
e sera de competéncia exclusiva do secretario municipal responsavel.

10.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao.

10.9. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimac¢do, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.10. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancao de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

10.11. O recurso e o pedido de reconsideracao terdao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.14. No prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo, o
municipio devera informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por eles aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

10.15. Todas as intimagdes serao realizadas através do enderec¢o de e-mail informado pelo licitante
em seu cadastro, ndo sera aceita, em nenhuma hipétese, a justificativa do nao recebimento das
intimacoes realizadas através deste canal.

10.15.1. Caso o licitante nao confirme o recebimento das intimag¢des no prazo de até 48 (quarenta e
oito) horas, a administra¢do o convocara por publicacao no Diario Oficial adotado pelo 6rgao.

10.16. Além das sanc¢des previstas no item 10.2, o licitante estara sujeito a multa de mora pelo
atraso injustificado na execug¢do do contrato.

10.16.1. Apds o decurso do prazo de execucdo, quando as obrigacdes ndo estiverem sanadas, o
fiscal do contrato emitird uma adverténcia sobre o atraso injustificado, o contratado tera o prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas para justificar a inexecugao, resultando nas seguintes
hipoteses:

[ - Caso a justificativa para o atraso na execucdo seja acatada pela administragdo, esta devera
disponibilizar prazo exiguo para o saneamento e regularizacdao da execucao;

I1 - Caso a justificativa ndo seja aceita pela administracao ou o contratado nao a apresente no prazo
determinado, este estara sujeito a multa de 2% (dois por cento) do valor integral do contrato por
dia de atraso na execugdo, até o limite maximo de 30% (trinta por cento), atingido este limite a
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administracdo podera converte-la em compensatoria e promover a extincdo unilateral do contrato
com a aplicacdo cumulada das outras sang¢des previstas neste instrumento convocatério.
10.16.2. Sera utilizado como parametro de calculo o valor das respectivas parcelas em atraso.

11 - DAIMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo
da Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias tuteis antes da data da
abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

11.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,
através da plataforma AMM LICITA pelos licitantes ou pelo e-mail licitacao@altocaparao.mg.gov.br
pelos demais interessados.

11.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

11.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada
pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

11.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

12 - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndao haja comunicacdao em
contrario, pelo Pregoeiro.

12.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario oficial de Brasilia - DF.

12.3. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

12.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliacao da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

12.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

12.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.
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12.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

12.8. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecerao as deste Edital.

12.9. E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagio, a promogio
de diligéncia, destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo
posterior de documento ou informagdo que deveria constar no ato da sessdo publica.

12.10. A autoridade competente podera revogar a licitacio por razdes de interesse publico
derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante ato
escrito e fundamentado.

12.11. Os licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

12.12. O licitante vencedor devera assinar a Ata de Registro de Precos, bem como os contratos ou
instrumentos equivalentes decorrentes dela, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.

12.12.1. O documento sera encaminhado para o e-mail indicado pelo licitante vencedor em seu
cadastro e ndo sera aceita em nenhuma hipo6tese, a alegacdo de ndo visualizagdo do e-mail
encaminhado.

14- DOS ANEXOS

14.1. S3o partes integrantes deste instrumento:
ANEXO I - Termo de Referéncia

Apéndice do Anexo I - Estudo Técnico Preliminar
ANEXO II - Minuta Contratual

15- DO FORO

15.1. As questdes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdao processadas e julgadas na Justica Estadual, no foro da comarca de
Manhumirim- MG, com exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Alto Capara6-MG, 27 de maio de 2026

Glaucilea Oliveira Da Silva Gomes
Diretora Municipal de Administragdo
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 078/2026
PREGAO N2 041/2026

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO 1

1- DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitacdo a Contratacdao de empresa para prestacao de servigos
de locacao impressoras compreendendo cdpias excedentes, conforme especificacoes
constantes no Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades das Secretarias e
Setores vinculados a Prefeitura Municipal de Alto Caparad-MG.

1.2. Conforme justificativa apresentada no Estudo Técnico Preliminar - ETP, optou-se pela
contratacdo com o or¢amento estimado de carater sigiloso, nos termos do Artigo 24 da Lei Federal
n? 14.133/21. Segue planilha com as especificacdes detalhadas e quantitativos pretendidos para
este procedimento:

LOTE UNICO

COMPL. | QUANT
ITEM DESCRICAO DE POR
MEDIDA MES

QUANT
ANUAL

LOCACAO DE IMPRESSORA TIPO 1-
MULTIFUNCIONAL LASER - MONOCROMATICA A3
VELOCIDADE: 45 PPM (P&B); RESOLUCAO COPIA:
1. 600 X 600 DPI; MEMORIA: 2 GB: HD: 250 GB: | MENSAL 03 36
GRAMATURA: 52-300 G/MA?: CICLO MENSAL: ATE
150.000 PAGINAS. FRANQUIA MENSAL 15.000
COPIAS/IMPRESSAO

LOCACAO DE IMPRESSORA TIPO
IIMULTIFUNCIONAL LASER - MONOCROMATICA A4
(AVANCADA) VELOCIDADE: 55 PPM (P&B);
RESOLUCAO: 1200 X 1200 DPI; MEMORIA: 2 GB RAM;
PAINEL: 10,1 POLEGADAS; CONSUMO REDUZIDO.
FRANQUIA MENSAL: 10.000 COPIAS/IMPRESSAQ

MENSAL 06 72

LOCACAO DE IMPRESSORA TIPO III - EQUIPAMENT O
NOVO. MULTIFUNCION AL LASER MONOCROMAT
ICA A4 (AVANCADA) VELOCIDADE: 43 PPM (P&B);
3. RESOLUCAO: ATE 1200 X 1200 DPI; MEMORIA: 2 GB | MENSAL 10 120
RAM; PAINEL: 10,1 POLEGADAS; CONSUMO
REDUZIDO. FRANQUIA MENSAL: 5.000
COPIAS/IMPRESSAO

LOCACAO DE IMPRESSORA TIPO IVEQUIPAMENTO
NOVO. MULTIFUNCION AL LASER MONOCROMATICA
4. A4 (AVANCADA) VELOCIDADE: 34 PPM | MENSAL 02 24
(PRETO/COLOR) RESOLUCAO 4.800 DPI X 1.200 DPI;
MEMORIA: 1.024 MBYTES QUANTIDADE DE COPIAS:
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1-999; TELA: TIPO LCD COLORIDO DE 43"
POLEGADAS SENSIVEL AO TOQUE. PARA IMPRESSAO
DE ATE 1.000 PAGINAS PRETO/COLOR.

5. COPIAS EXCEDENTES TIPO [, TIPO II, TIPO III UNIDADE - 50.000

6. COPIAS EXCEDENTES TIPO IV UNIDADE 5.000

1.2.1. As memorias de calculo e documento que dao suporte a estimativa do valor da contratagao,
constam em anexo classificado que sera divulgado apés a conclusdo do certame,

1.2.2. O or¢amento estimado podera ser utilizado pelo Pregoeiro como parametro de negociagao
final com o licitante vencedor.

2- PRAZO DE DURACAO DO CONTRATO
2.1. O contrato oriundo do presente procedimento tera vigéncia de 12 (doze) meses.

2.2. O contrato podera ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei Federal n® 14.133/21 até o
limite maximo de 10 (dez) anos, desde que devidamente comprovada que as condig¢des e os precos
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociacdo com o contrato ou a extin¢ao
contratual sem 6nus para qualquer das partes.

3- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos de locacdo de
impressoras, compreendendo o fornecimento de equipamentos, manutenc¢do, suporte técnico e
franquia de copias excedentes, mostra-se necessaria para garantir a continuidade, eficiéncia e
economicidade das atividades administrativas desenvolvidas pelas secretarias e setores vinculados
a Prefeitura Municipal de Alto Capara6/MG. A utilizacdo de impressoras é indispensavel para a
execucdo de rotinas administrativas, elaboracdo de documentos oficiais, emissao de relatérios,
processos administrativos, materiais informativos, formularios, protocolos, dentre outros servigos
essenciais ao funcionamento da Administracao Puablica Municipal.

3.2. A adogdo do modelo de locagao proporciona maior eficiéncia operacional, uma vez que
transfere a contratada a responsabilidade pela manutencdo preventiva e corretiva dos
equipamentos, substituicdo de pecas, suporte técnico e garantia do pleno funcionamento das
impressoras, reduzindo interrup¢ées nos servicos publicos decorrentes de falhas técnicas ou
desgaste dos equipamentos. Tal medida assegura maior agilidade no atendimento das demandas
internas das secretarias municipais, evitando prejuizos as atividades administrativas e ao
atendimento da populagao.

3.3. Além disso, a contratacdo mediante locagdo representa alternativa mais vantajosa sob o ponto
de vista econémico e administrativo, considerando que elimina a necessidade de aquisicdo de
equipamentos proprios, reduz custos com manutencdo, reposicdo de pecas e atualizacao
tecnolégica, bem como evita despesas futuras relacionadas a obsolescéncia dos equipamentos. O
modelo também possibilita melhor controle dos gastos com impressao, especialmente em relagdo
as copias excedentes, permitindo maior previsibilidade orcamentaria e eficiéncia na gestdao dos
recursos publicos.
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3.4. Ressalta-se ainda que as diversas secretarias e departamentos municipais possuem demandas
continuas e varidveis de impressio e reproducio de documentos, sendo necessaria a
disponibiliza¢do de equipamentos adequados a realidade de cada setor, com capacidade compativel
ao volume de utilizacao. A contratacdo de empresa especializada possibilita a disponibilizacao de
equipamentos modernos, eficientes e compativeis com as necessidades da Administracao,
contribuindo para a melhoria dos servicos prestados aos servidores e a populagao.

3.5. Dessa forma, a contratacdo pretendida visa assegurar a manuten¢do das atividades
administrativas essenciais da Prefeitura Municipal de Alto Caparad/MG, promovendo maior
eficiéncia, continuidade dos servigos publicos, reducdo de custos operacionais e adequada gestdo
dos recursos publicos, em conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia e interesse
publico.

3.6. A opcao pela locacao de impressoras, em detrimento da aquisicdo direta de equipamentos,
mostra-se como a alternativa mais viavel e vantajosa para a Administracdo Publica, especialmente
diante da necessidade de assegurar continuidade, eficiéncia e suporte técnico permanente aos
servicos de impressdo utilizados pelas secretarias e setores municipais. A contratacdo de empresa
especializada reduz significativamente os riscos operacionais relacionados a interrup¢do dos
servicos por falhas mecanicas, defeitos técnicos, desgaste natural dos equipamentos ou
indisponibilidade de suprimentos, situacdes que poderiam comprometer o andamento das

atividades administrativas e o atendimento a populacgao.

3.7. No modelo de locacao, a responsabilidade pela manutencao preventiva e corretiva dos
equipamentos permanece sob responsabilidade da contratada, garantindo maior rapidez na
solucao de problemas técnicos e, quando necessario, a substituicio imediata dos equipamentos
defeituosos. Isso evita longos periodos de paralisacio decorrentes de processos de conserto,
aquisicao de pecas ou contratacao especifica de assisténcia técnica, fatores que frequentemente
impactam negativamente a produtividade dos setores publicos quando os equipamentos pertencem
ao proprio 6rgao.

3.8. Outro ponto relevante refere-se a previsibilidade e controle dos custos administrativos. A
aquisicdo de impressoras proprias demanda investimentos iniciais elevados, além de despesas
continuas com manutencao, reposicao de toners, cilindros, pecas, atualizacoes e eventual
substituicao por obsolescéncia tecnoldgica. Ja no sistema de locagdo, os custos sdo previamente
definidos em contrato, permitindo melhor planejamento or¢amentario e reduzindo despesas
inesperadas, especialmente relacionadas ao alto volume de impressdes e coOpias excedentes
realizadas pelos diversos setores da Administragdo Municipal.

3.9. A contratacdo também se mostra mais vantajosa quanto a atualizacdo tecnoldgica dos
equipamentos, uma vez que empresas especializadas normalmente disponibilizam impressoras
mais modernas, eficientes e compativeis com as necessidades atuais da Administracdo Publica,
proporcionando melhor desempenho, maior velocidade de impressao, redugdo de falhas e menor
consumo de insumos. Tal condi¢do contribui diretamente para a otimizacdo dos fluxos de trabalho
e para a melhoria da qualidade dos servicos executados internamente.
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3.10. Ademais, considerando a diversidade de demandas existentes entre as secretarias municipais,
o modelo de locagdo oferece maior flexibilidade operacional, permitindo adequacdo da quantidade
e capacidade dos equipamentos conforme a necessidade de cada setor, sem a necessidade de novos
investimentos em aquisicao patrimonial. Dessa forma, a solu¢do adotada atende de maneira mais
eficiente as demandas administrativas do Municipio, reduzindo riscos, racionalizando despesas e
assegurando a continuidade dos servigos publicos de forma adequada e economicamente vantajosa.

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Todos os equipamentos disponibilizados para a execu¢do do objeto deverdao ser compativeis
com as especificagdes técnicas exigidas pela Administragdo Municipal, estar em perfeitas condi¢des
de funcionamento, devidamente revisados, higienizados, configurados e aptos para uso continuo,
regular e eficiente, ndo sendo admitidos equipamentos que apresentem defeitos recorrentes, baixa
performance, desgaste excessivo, instabilidade operacional, falhas de conectividade ou qualquer
condi¢do que comprometa a qualidade dos servicos de impressao, copia, digitalizacdo ou demais
funcionalidades previstas.

4.1.1. Os equipamentos deverao atender as normas técnicas, operacionais, ambientais e de
seguranca aplicaveis, devendo ser fornecidos acompanhados dos acessorios, cabos, drivers,
softwares, manuais, configuracdes e demais recursos necessarios a sua plena utilizacao pelos
setores requisitantes, sem custos adicionais a Administragdao Municipal.

4.1.2. A Administracdo podera recusar, motivadamente, qualquer equipamento que nao atenda as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia, que apresente incompatibilidade com a rede,
sistemas ou demandas operacionais do Municipio, ou que demonstre desempenho inferior ao
necessario para a adequada execugao do objeto.

4.2. A empresa contratada obriga-se a prestar os servicos de locacdo de impressoras de forma
completa e integrada, compreendendo a disponibilizacao dos equipamentos, transporte, instalacao,
configuracdo inicial, testes de funcionamento, treinamento basico aos usudrios, manutencao
preventiva e corretiva, suporte técnico, fornecimento de pegas, componentes, suprimentos e
demais providéncias necessarias ao pleno e continuo funcionamento da solugao contratada.

4.2.1. A Contratada sera integralmente responsavel pela imediata correcdo de falhas, ajustes
técnicos, substituicao de pecas, troca de suprimentos, atualizacdao de drivers, reconfiguracdao de
equipamentos, substituicao temporaria ou definitiva de maquinas e ado¢do de quaisquer medidas
necessarias para evitar a interrupg¢ao ou o prejuizo das atividades administrativas municipais.
4.2.2. Recebidos e instalados os equipamentos, caso seja constatada, a qualquer tempo durante a
vigéncia contratual, qualquer irregularidade, incompatibilidade técnica, falha de funcionamento,
baixa qualidade de impressao, lentidao excessiva, travamentos recorrentes, vazamentos de toner,
falhas de alimentacdo de papel, erros de digitalizacdo, dificuldade de conexdo em rede ou
desempenho insuficiente, a Contratada serd notificada para promover os ajustes, reparos ou
substituicao do equipamento, sem qualquer 6nus adicional para a Administracao Municipal.

4.3. A Contratada devera garantir atendimento técnico e suporte operacional durante todo o
periodo de vigéncia contratual, realizando manutencao preventiva e corretiva sempre que
necessario, de forma a preservar a continuidade dos servicos, a qualidade das impressdes, a vida
util dos equipamentos e a plena disponibilidade do parque de impressao utilizado pelas secretarias
e setores municipais.
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4.3.1. A manutencdo preventiva devera ser realizada de forma periédica, sempre que recomendada
pelo fabricante, quando identificada necessidade técnica pela Contratada ou pela Administragao, ou
ainda quando o volume de utilizagdo do equipamento indicar risco de desgaste, falha ou
interrupgao do servico.

4.3.2. A manutencao corretiva devera ser realizada sempre que houver defeito, falha, paralisacdo,
perda de qualidade, mensagem de erro, dificuldade de operacdo, quebra de componente ou
qualquer ocorréncia que comprometa a utilizagado regular do equipamento.

4.4. Em caso de defeito, falha de funcionamento ou paralisacdo total ou parcial dos equipamentos, a
empresa contratada devera realizar o atendimento técnico em prazo compativel com a urgéncia da
demanda administrativa, promovendo o diagndstico, reparo, ajuste, substituicdo de pegas ou troca
do equipamento, de modo a assegurar a continuidade dos servigcos publicos e evitar prejuizos as
atividades essenciais da Administragcao Municipal.

4.4.1. Quando a falha ndo puder ser solucionada em prazo razoavel ou quando houver risco de
interrupc¢do prolongada dos servigos, a Contratada devera disponibilizar equipamento substituto,
com caracteristicas equivalentes ou superiores ao originalmente instalado, sem qualquer custo
adicional para o Municipio.

4.4.2. A substituicdo temporaria ou definitiva do equipamento devera ocorrer sempre que
constatada reincidéncia de falhas, incompatibilidade operacional, baixa produtividade,
impossibilidade de reparo imediato ou inadequac¢do do equipamento as necessidades do setor em
que se encontra instalado.

4.5. Da manutencao in loco

4.5.1. A Contratada devera prestar atendimento técnico presencial, in loco, sempre que a falha,
defeito ou demanda operacional nao puder ser solucionada remotamente, ou quando a natureza do
problema exigir intervencao direta no equipamento, substituicdo de pecas, retirada de componente,
troca de suprimentos, ajustes fisicos, testes de impressao ou qualquer outro procedimento técnico
presencial.

4.5.2. O atendimento in loco devera ser iniciado no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
uteis, contado da abertura do chamado pela Administragdo Municipal, salvo nos casos de
paralisagdo total do equipamento ou comprometimento de setor essencial, hip6tese em que o
atendimento devera ser priorizado e iniciado no menor prazo possivel.

4.5.3. Nos casos em que o equipamento esteja totalmente inoperante, impossibilitando a
continuidade das atividades do setor, a Contratada devera solucionar o problema ou disponibilizar
equipamento substituto no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas uteis, contado da abertura
do chamado, salvo justificativa técnica formalmente aceita pela fiscalizacao contratual.

4.5.4. 0 atendimento técnico in loco devera ser realizado por profissional capacitado, devidamente
identificado e apto a executar os procedimentos necessarios, cabendo a Contratada arcar com todos
os custos de deslocamento, mao de obra, pecas, ferramentas, equipamentos, transporte, retirada,
reinstalacao e demais despesas necessarias a plena solugao da ocorréncia.

4.5.5. Cada atendimento devera ser registrado por meio de ordem de servico, relatorio técnico,
protocolo eletronico ou documento equivalente, contendo, no minimo, a data e horario de abertura
do chamado, identificacdo do equipamento, setor atendido, descrigdo do problema, providéncias
adotadas, pegas ou insumos substituidos, data e horario da conclusdo do atendimento e assinatura
ou aceite do responsavel pelo setor ou fiscal do contrato.
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4.5.6. A reincidéncia de falhas no mesmo equipamento, especialmente quando comprometer a
continuidade dos servigos ou demonstrar inadequacao técnica da maquina, podera ensejar a
exigéncia de substituicao definitiva do equipamento pela Administragdao Municipal, sem prejuizo da
aplicacao das sang¢des contratuais cabiveis em caso de descumprimento das obriga¢des assumidas.

4.6. Sera de responsabilidade da Contratada o fornecimento de todos os insumos necessarios ao
funcionamento dos equipamentos, exceto papel, incluindo toners, cilindros, unidades de imagem,
reveladores, fusores, roletes, pecas, componentes e demais materiais indispensaveis ao
funcionamento regular das maquinas, devendo manter disponibilidade suficiente para reposicao
tempestiva e evitar a descontinuidade dos servigos de impressao.

4.6.1. Os insumos fornecidos deverdao ser compativeis com os equipamentos disponibilizados,
apresentar qualidade adequada, ndo comprometer a vida util das maquinas e assegurar impressoes
nitidas, uniformes e compativeis com o padrao esperado pela Administracdo Municipal.

4.6.2. A auséncia de suprimentos, pecas ou componentes niao poderda ser utilizada como
justificativa para paralisacdo prolongada dos equipamentos, cabendo a Contratada adotar
planejamento logistico adequado para atendimento tempestivo das demandas.

4.7. Os equipamentos deverdo possuir capacidade operacional compativel com a demanda de cada
secretaria ou setor, considerando a realidade administrativa da Prefeitura Municipal de Alto
Capara6/MG, especialmente em periodos de maior volume de impressao relacionados a atividades
administrativas, educacionais, fiscais, contabeis, licitatdrias, tributarias, assistenciais e de
atendimento direto ao publico.

4.7.1. A distribuicdo dos equipamentos entre os setores municipais devera observar a capacidade
técnica de cada modelo, a estimativa de utilizacdo, a franquia mensal contratada, o volume histérico
ou projetado de impressoes e as necessidades especificas de cada unidade administrativa.

4.7.2. Caso seja constatado que determinado equipamento nao atende adequadamente a demanda
do setor em que foi instalado, a Administracdo podera solicitar remanejamento, substituicio ou
readequacao da solugao, desde que observadas as condi¢des contratuais e a compatibilidade com o
objeto contratado.

4.8. A empresa contratada devera disponibilizar canais eficientes de comunica¢do para abertura de
chamados técnicos, acompanhamento das solicitagdes e suporte aos usudrios, podendo ser
utilizados telefone, e-mail, sistema eletronico, aplicativo, portal de atendimento ou outro meio
formal previamente informado a Administragdo Municipal.

4.8.1. Os canais de atendimento deverdao permitir o registro da solicitacdo, a identificacdo do
nimero de protocolo, o acompanhamento do chamado e a comprovagao dos prazos de
atendimento, de forma a viabilizar a fiscalizacao contratual e a aferi¢do da qualidade dos servicos
prestados.

4.9. A execucao do objeto devera observar os principios da eficiéncia, continuidade, economicidade,
padroniza¢do, seguranca operacional e interesse publico, assegurando que os servicos de
impressao, copia e digitalizacao atendam de forma satisfatéria as necessidades da Administracao
Publica Municipal, sem ocasionar prejuizos ao funcionamento das atividades administrativas e ao
atendimento da populagao.
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4.10. A empresa contratada devera assegurar a adequada instalacdo dos equipamentos nos locais
indicados pela Administragdo, realizando os testes necessarios de funcionamento, configuracao em
rede, configuracdo de usudrios, parametrizacdo bdasica de impressdo e orientacdo inicial aos
servidores responsaveis pela utilizacdo dos equipamentos.

4.10.1. A instalagdo devera ser realizada de forma a ndo comprometer a rotina administrativa dos
setores, devendo a Contratada observar as orientacdes da fiscalizagdo contratual quanto aos
horarios, locais, ordem de instalacio e eventuais restricbes de acesso aos prédios publicos
municipais.

4.11. A Contratada devera responsabilizar-se pela retirada, transporte, substituicao, reinstalacao e
destinacao adequada de equipamentos, pecas, suprimentos e componentes utilizados na execug¢do
contratual, ndo podendo transferir a Administracdo Municipal custos ou encargos relacionados a
logistica necessaria para a adequada presta¢do dos servicos.

4.12. A empresa vencedora deverd garantir integralmente os equipamentos disponibilizados
durante toda a vigéncia contratual, respondendo por defeitos de fabricacdo, falhas de
funcionamento, vicios de qualidade, desgaste de pecas, necessidade de manutencdo e demais
ocorréncias que afetem a regular execucdo dos servicos, excetuados apenas os danos
comprovadamente decorrentes de uso improprio, culpa exclusiva da Administracdo ou caso
fortuito/for¢a maior devidamente demonstrado.

4.12.1. Em subsidio ao edital, serao observadas, no que couber, as normas da Lei Federal n? 8.078,
de 11 de setembro de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — especialmente quanto a
qualidade, adequacdo, seguranca e responsabilidade pelo fornecimento de produtos e servicos.

4.13. A empresa a ser contratada deverda adotar praticas sustentaveis na execucao do objeto,
especialmente quanto ao uso racional de recursos, reducdo de desperdicios, destinagdo adequada
de residuos e observancia das normas ambientais aplicaveis, devendo, na qualidade de requisitos
sustentaveis:

4.13.1. Adotar praticas que reduzam a polui¢do, minimizem o desperdicio de recursos e favorecam
a utilizacao eficiente dos insumos empregados na execucao dos servicos;

4.13.2. Buscar menor impacto sobre recursos naturais, como flora, fauna, ar, solo e agua,
especialmente no descarte de pecas, embalagens, cartuchos, toners, cilindros e demais
componentes;

4.13.3. Controlar a utilizacdo, substitui¢do, recolhimento e destinacdo de materiais, técnicas,
componentes ou substancias que possam representar risco a vida, a qualidade de vida ou ao meio
ambiente;

4.13.4. Recolher e destinar adequadamente os residuos decorrentes da execucdo contratual,
inclusive embalagens, toners, cilindros, pecas substituidas e demais materiais descartaveis,
observando a legislacdo ambiental vigente e as orientacdes da Administracao Municipal;

4.13.5. Sempre que cabivel, priorizar solu¢des que promovam eficiéncia energética, reducao do
consumo de insumos, impressao racional e menor geracao de residuos, sem prejuizo da qualidade e
da funcionalidade dos equipamentos disponibilizados.

4.14. Do custeio integral dos insumos pela Contratada
4.14.1. Todos os insumos, materiais, pecas, componentes e suprimentos necessarios ao pleno
funcionamento dos equipamentos locados serao de responsabilidade exclusiva da Contratada, sem
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qualquer 6nus adicional para a Administracdo Municipal, excetuando-se apenas o fornecimento de
papel, que ficara a cargo da Contratante, salvo disposicio expressa em sentido diverso no
instrumento convocatorio.

4.14.2. Incluem-se na responsabilidade da Contratada, entre outros itens necessarios a execucao do
objeto, toners, cartuchos, cilindros, unidades de imagem, reveladores, fusores, roletes, pecas de
reposicdo, componentes internos, cabos, acessérios, materiais de manuteng¢do, mao de obra técnica,
ferramentas, transporte, deslocamento, retirada, reinstalacio e substituicio de equipamentos,
sempre que necessarios a adequada prestacao dos servigos.

4.14.3. A Contratada devera manter planejamento logistico e disponibilidade suficiente de insumos
e pecas de reposicao, de modo a assegurar a reposicdo tempestiva e impedir a paralisagdo ou
descontinuidade dos servigos de impressao, copia e digitalizacao nos setores municipais.

4.14.4. A falta de insumos, pecas ou componentes ndo podera ser utilizada como justificativa para
atraso, interrupg¢ao ou ineficiéncia na execugdo contratual, cabendo a Contratada adotar todas as
providéncias necessdrias para garantir a continuidade dos servigos, sem custos adicionais a
Administracao Municipal.

5- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os equipamentos disponibilizados para execu¢do dos servicos deverdo ser entregues e
instalados em perfeitas condi¢cdes de funcionamento, devidamente configurados e aptos para
utilizacdo imediata pelos setores da Prefeitura Municipal de Alto Caparad/MG, acompanhados de
todos os acessorios, cabos, drivers, softwares e componentes necessarios ao pleno desempenho de
suas funcoes, observadas as especificacdes técnicas exigidas neste Termo de Referéncia.

5.1.1. A instalacdo dos equipamentos devera ser realizada pela empresa contratada, incluindo
configuracdo em rede, testes operacionais e orientacdes basicas de utilizagdo aos servidores
responsaveis, de forma a garantir o adequado funcionamento dos servicos de impressao em cada
secretaria ou setor atendido.

5.2. Os itens deverao ser entregues e instalados nas condicdes estabelecidas, no prazo maximo de
15 (quinze) dias corridos, contados da emissdao de Ordem de Fornecimento encaminhada pelo setor
de compras do Municipio de Alto Caparad/MG, acompanhado da Nota Fiscal correspondente.

5.2.1. Apés a entrega os itens estardo sujeitos a aceitacdo e ao recebimento provisorio e definitivo,
através do fiscal e gestor do contrato respectivamente.

5.2.2. Somente o Fiscal do Contrato, podera realizar o recebimento dos produtos, ressalvados os
casos de indicagao formal de fiscal de contrato substituto.

5.2.3. Nos casos de atraso na entrega dos produtos, os licitantes estardo sujeitos as sangoes
estabelecidas no instrumento convocatério e, em especial a multa por mora, conforme descrito no
respectivo instrumento.

5.3. Os produtos deverdo ser entregues nos locais previamente estabelecidos e comunicados pela
secretaria requisitante através da ordem de fornecimento/servico, podendo ser na zona rural ou no
perimetro urbano do Municipio de Alto Caparaé-MG.

5.3.1. O horario de funcionamento para o recebimento dos produtos é de 08h00 as 17h00min.

5.4. O objeto sera recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato, com verificagdo posterior do
atendimento as conformidades estabelecidas neste instrumento.
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5.5. O objeto sera recebido definitivamente pelo gestor ou comissao do contrato, mediante termo
detalhado, que comprove o atendimento as exigéncias estabelecidas neste instrumento.

5.6. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver sendo executado em
desconformidade com as exigéncias estabelecidas neste instrumento.

5.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil do licitante pela
solidez e seguranca da execucao.

6- FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

6.1. Cabera ao Fiscal do contrato:

I - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos em face das suas
caracteristicas e especificacdes, em estrita conformidade com este instrumento;

Il - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servigos em face dos quantitativos
solicitados;

III - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servigos nos prazos e condi¢des
estabelecidas neste instrumento;

[V - Auxiliar o gestor no contrato, subsidiando as informagdes pertinentes as suas competéncias;

V - Anotar historico de gerenciamento do contrato, contendo todas as ocorréncias relacionadas a
sua execucao;

VI - Emitir notificacdes sobre qualquer irregularidade encontrada na execuc¢do do contrato;

VII - Rejeitar os produtos ou servicos entregues em desconformidade com este instrumento;

VIII - Comunicar formalmente o gestor do contrato a respeito de qualquer ocorréncia relacionada
ao recebimento do objeto ou suas atribuic¢des;

6.1.1. O fiscal de contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢ao das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia,
entre elas:

[ - Atraso injustificado na execucdao do cronograma ou entrega dos objetos;

II - Entrega de produtos em desconformidade com as especificagdes constantes no instrumento
convocatdrio ou quantitativo divergente do solicitado;

[l - Execugdo do objeto em desconformidade com este instrumento;

[V - Descumprimento de clausula contratual ou regra editalicia;

V - Subcontratacdo indevida, sem autorizacao prévia ou fora dos limites legais;

VI - Alteragado nas condig¢des da habilitacdo da licitante previstas no instrumento convocatdrio;

VII - Quaisquer irregularidades, ilegalidades, atrasos, desvios de finalidades e condutas ilicitas
detectadas e nao citados anteriormente.

6.2. Cabera ao Gestor do Contrato:

[ - Analisar a documentagdo que antecede a liquidacao e ao pagamento;

Il - Analisar os pedidos de reequilibrio economico-financeiro, decidindo manifestadamente a
respeito nos autos do procedimento;

Il - Criar rotinas de verificacdo de valores, conforme a especificidade de cada objeto, para
eventualmente propor reequilibrios econémico-financeiros quando o valor praticado estiver em
desconformidade com a pratica de mercado;

IV - Analisar eventuais solicitacdes de alteragdes contratuais, decidindo manifestadamente a
respeito nos autos do procedimento;
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V - Acompanhar o desenvolvimento da execucdo através dos relatos apresentados pelo fiscal do
contrato, bem como os demais documentos pertinentes;

VI - Decidir, provisoriamente, pela suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo dos servicos,
manifestando a respeito nos autos do procedimento;

VII - Solicitar e acompanhar processos administrativos sancionadores, na dosimetria descrita no
instrumento convocatorio, nos casos em que o objeto estiver sendo executado em desconformidade
com as exigéncias;

VIII - Alimentar o Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP ou equivalente com os dados
referentes aos contratos administrativos;

[X - Realizar o recebimento definitivo dos produtos ou servigos.

6.2.1. Estendem-se, no que couber, as atribuicoes do Gestor de Contrato para as eventuais atas de
registro de precos.

6.3. Caso o contrato decorrente deste procedimento seja substituido por carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacao de compra ou ordem de execucdo de servico, nos termos do Art.
95 da Lei Federal 14.133/2021, as atribui¢des do gestor e fiscal de contrato serdo mantidas, além
da permanéncia integral das obrigacdes e condi¢des estabelecidas na minuta contratual constante
no anexo do edital e de todas as especificacdes e condi¢des descritas neste termo.

7- FORMA DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Apo6s o recebimento definitivo realizado pelo gestor do contrato, a Nota Fiscal e os documentos
pertinentes serdo devidamente encaminhados para o responsavel por sua liquidacdo e
posteriormente para o setor responsavel pelo pagamento.

7.2. O pagamento sera efetuado pelo setor responsavel, até 30 (trinta) dias ap6s a liquidacao da
Nota Fiscal.

7.2.1. Para execugdo do pagamento o licitante devera indicar na Nota Fiscal o nimero de sua conta,
agéncia bancaria, nome do banco e cédigo da operagdo, bem como o nimero do pedido de execugao
encaminhado pelo setor responsavel ou o nimero do empenho.

7.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.2.3. 0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria na conta indicada na Nota Fiscal, em
nome do licitante.

7.3. Poderdo ser descontados dos pagamentos devidos os valores para cobrir despesas com multas,
indenizagdes a terceiros ou outras despesas de responsabilidade do licitante.

7.4. O Municipio de podera sustar todo e qualquer pagamento do pre¢co ou suas parcelas de
qualquer fatura apresentada pelo licitante caso verificadas uma ou mais das hipoteses abaixo e
enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo,
conforme enunciado:

[- A licitante deixe de acatar quaisquer determinacbdes exaradas pelo 6rgdo fiscalizador do
Municipio;

[I- Nao cumprimento de obrigacdo assumida, hipotese em que o pagamento ficara retido até que a
licitante atenda a cldusula infringida;
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III- A licitante retarde indevidamente a execug¢ao do servigo ou paralise 0s mesmos por prazo que
venha a prejudicar as atividades do Municipio.

[V- Débito da licitante para com o Municipio quer proveniente da execucao deste instrumento, quer
de obrigacdes de outros contratos.

V- Em qualquer das hipdteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragao as demais clausulas e
obrigacoOes estabelecidas neste instrumento.

8- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR OU PRESTADOR DE SERVICOS

8.1. O fornecedor ou prestador de servigos sera selecionado por meio de licitacdo, na modalidade
Pregdo, sob sua forma eletrdénica, com adogao do critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL,
observadas todas as condi¢des e exigéncias estabelecidas no instrumento convocatdrio e em seus
anexos.

9- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo conta da seguinte dotacdo or¢amentaria:
790 - MANUTENCAO ENSINO FUNDAMENTAL RECURSOS FUNDEB 30%
02.096.12.361.5509.2171.3.3.90.39.00 / 1.540.000.0000.000 — Transferéncias do FUNDEB — Impostos e
Transferéncias de Impostos — Maximo 30% ¢ Desp.

776 — MANUTENCAO PRE-ESCQLAR FUNDEB 30% 3.3.90.39.00.00.00.00 — OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA 1.540.000.1070.000 — Transferéncias do FUNDEB — Impostos
e Transferéncias de Impostos — Minimo 70% e nas suas correspondentes para o exercicio posterior.

Alto Capara6-MG, 27 de maio de 2026.

Magna Maria Auxiliadora de Amorim
Secretario Municipal de Administragao
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1- OBJETO

1.1. Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar - ETP, visando aferir a viabilidade técnica e
econdmica para locacdo de impressoras compreendendo as cépias excedentes, em atendimento as
necessidades das Secretarias e Setores vinculados a Prefeitura Municipal de Alto Caparaé-MG.

2- DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de locacdo de
impressoras, compreendendo o fornecimento de equipamentos, manuteng¢do, suporte técnico e
franquia de copias excedentes, mostra-se necessaria para garantir a continuidade, eficiéncia e
economicidade das atividades administrativas desenvolvidas pelas secretarias e setores vinculados
a Prefeitura Municipal de Alto Capara6/MG. A utilizacio de impressoras é indispensavel para a
execucdo de rotinas administrativas, elaboracdo de documentos oficiais, emissdo de relatérios,
processos administrativos, materiais informativos, formularios, protocolos, dentre outros servicos
essenciais ao funcionamento da Administra¢ao Publica Municipal.

2.2. A adogdo do modelo de locacao proporciona maior eficiéncia operacional, uma vez que
transfere a contratada a responsabilidade pela manuten¢do preventiva e corretiva dos
equipamentos, substituicdo de pecas, suporte técnico e garantia do pleno funcionamento das
impressoras, reduzindo interrup¢des nos servicos publicos decorrentes de falhas técnicas ou
desgaste dos equipamentos. Tal medida assegura maior agilidade no atendimento das demandas
internas das secretarias municipais, evitando prejuizos as atividades administrativas e ao
atendimento da populagao.

2.3. Além disso, a contratacao mediante locacao representa alternativa mais vantajosa sob o ponto
de vista econdémico e administrativo, considerando que elimina a necessidade de aquisicdo de
equipamentos proprios, reduz custos com manuten¢do, reposicdo de pecas e atualizacdo
tecnolégica, bem como evita despesas futuras relacionadas a obsolescéncia dos equipamentos. O
modelo também possibilita melhor controle dos gastos com impressao, especialmente em relagdo
as copias excedentes, permitindo maior previsibilidade orcamentaria e eficiéncia na gestdo dos
recursos publicos.

2.4. Ressalta-se ainda que as diversas secretarias e departamentos municipais possuem demandas
continuas e varidveis de impressio e reproducido de documentos, sendo necessaria a
disponibilizacdo de equipamentos adequados a realidade de cada setor, com capacidade compativel
ao volume de utilizacdo. A contratacdo de empresa especializada possibilita a disponibilizagdo de
equipamentos modernos, eficientes e compativeis com as necessidades da Administracao,
contribuindo para a melhoria dos servigos prestados aos servidores e a populacao.

2.5. Dessa forma, a contratacdo pretendida visa assegurar a manutencdo das atividades
administrativas essenciais da Prefeitura Municipal de Alto Capara6/MG, promovendo maior
eficiéncia, continuidade dos servigos publicos, reducdo de custos operacionais e adequada gestao
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dos recursos publicos, em conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia e interesse
publico.

3- LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA PARA SOLUCAO ADOTADA .

3.1. A opgao pela locagao de impressoras, em detrimento da aquisicao direta de equipamentos,
mostra-se como a alternativa mais viavel e vantajosa para a Administracdo Publica, especialmente
diante da necessidade de assegurar continuidade, eficiéncia e suporte técnico permanente aos
servicos de impressao utilizados pelas secretarias e setores municipais. A contratacao de empresa
especializada reduz significativamente os riscos operacionais relacionados a interrupcdo dos
servicos por falhas mecanicas, defeitos técnicos, desgaste natural dos equipamentos ou
indisponibilidade de suprimentos, situacdes que poderiam comprometer o andamento das
atividades administrativas e o atendimento a populacao.

3.2. No modelo de locacao, a responsabilidade pela manutencao preventiva e corretiva dos
equipamentos permanece sob responsabilidade da contratada, garantindo maior rapidez na
solucao de problemas técnicos e, quando necessario, a substituicdo imediata dos equipamentos
defeituosos. Isso evita longos periodos de paralisacdo decorrentes de processos de conserto,
aquisicao de pecas ou contratacao especifica de assisténcia técnica, fatores que frequentemente
impactam negativamente a produtividade dos setores publicos quando os equipamentos pertencem
ao proéprio 6rgao.

3.3. Outro ponto relevante refere-se a previsibilidade e controle dos custos administrativos. A
aquisicao de impressoras proprias demanda investimentos iniciais elevados, além de despesas
continuas com manutenc¢do, reposicdo de toners, cilindros, pecas, atualizagées e eventual
substituicdo por obsolescéncia tecnoldgica. Ja no sistema de locagdo, os custos sdo previamente
definidos em contrato, permitindo melhor planejamento orcamentario e reduzindo despesas
inesperadas, especialmente relacionadas ao alto volume de impressdes e copias excedentes
realizadas pelos diversos setores da Administragdo Municipal.

3.4. A contratacdo também se mostra mais vantajosa quanto a atualizacdo tecnolégica dos
equipamentos, uma vez que empresas especializadas normalmente disponibilizam impressoras
mais modernas, eficientes e compativeis com as necessidades atuais da Administragdo Publica,
proporcionando melhor desempenho, maior velocidade de impressao, redu¢do de falhas e menor
consumo de insumos. Tal condigdo contribui diretamente para a otimizagdo dos fluxos de trabalho
e para a melhoria da qualidade dos servicos executados internamente.

3.5. Ademais, considerando a diversidade de demandas existentes entre as secretarias municipais,
o modelo de locagdo oferece maior flexibilidade operacional, permitindo adequagao da quantidade
e capacidade dos equipamentos conforme a necessidade de cada setor, sem a necessidade de novos
investimentos em aquisi¢do patrimonial. Dessa forma, a solu¢do adotada atende de maneira mais
eficiente as demandas administrativas do Municipio, reduzindo riscos, racionalizando despesas e
assegurando a continuidade dos servicos publicos de forma adequada e economicamente vantajosa.
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3.6. A listagem dos equipamentos foi obtida através de consulta aos setores técnicos responsaveis,
identificando as demandas necessarias ao longo do exercicio, conforme se observa na planilha
listada a seguir:

LOTE UNICO

COMPL. | QUANT
ITEM DESCRICAO DE POR
MEDIDA MES

QUANT
ANUAL

LOCACAO DE IMPRESSORA TIPO 1-
MULTIFUNCIONAL LASER - MONOCROMATICA A3
VELOCIDADE: 45 PPM (P&B); RESOLUCAO COPIA:
1. 600 X 600 DPI; MEMORIA: 2 GB: HD: 250 GB:| MENSAL 03 36
GRAMATURA: 52-300 G/MA?: CICLO MENSAL: ATE
150.000 PAGINAS. FRANQUIA MENSAL 15.000
COPIAS/IMPRESSAO

LOCACAO DE IMPRESSORA TIPO
IIMULTIFUNCIONAL LASER - MONOCROMATICA A4
(AVANCADA) VELOCIDADE: 55 PPM (P&B);
RESOLUCAO: 1200 X 1200 DPI; MEMORIA: 2 GB RAM;
PAINEL: 10,1 POLEGADAS; CONSUMO REDUZIDO.
FRANQUIA MENSAL: 10.000 COPIAS/IMPRESSAO

MENSAL 06 72

LOCACAO DE IMPRESSORA TIPO III - EQUIPAMENT O
NOVO. MULTIFUNCION AL LASER MONOCROMAT
ICA A4 (AVANCADA) VELOCIDADE: 43 PPM (P&B);
3. RESOLUCAO: ATE 1200 X 1200 DPI; MEMORIA: 2 GB | MENSAL 10 120
RAM; PAINEL: 10,1 POLEGADAS; CONSUMO
REDUZIDO. FRANQUIA MENSAL: 5.000
COPIAS/IMPRESSAO

LOCACAO DE IMPRESSORA TIPO IVEQUIPAMENTO
NOVO. MULTIFUNCION AL LASER MONOCROMATICA
A4 (AVANCADA) VELOCIDADE: 34 PPM
(PRETO/COLOR) RESOLUCAO 4.800 DPI X 1.200 DPI;

<” MEMORIA: 1.024 MBYTES QUANTIDADE DE COPIAS: ENSZ: pe g+
1-999; TELA: TIPO LCD COLORIDO DE 4,3"
POLEGADAS SENSIVEL AO TOQUE. PARA IMPRESSAO
DE ATE 1.000 PAGINAS PRETO/COLOR.
5. COPIAS EXCEDENTES TIPO I, TIPO II, TIPO III UNIDADE - 50.000
6. COPIAS EXCEDENTES TIPO IV UNIDADE - 5.000

4- REQUISITOS E CONDICOES DA CONTRATACAO

4.1. Todos os equipamentos disponibilizados para a execu¢do do objeto deverao ser compativeis
com as especificacoes técnicas exigidas pela Administracdo Municipal, estar em perfeitas condi¢coes
de funcionamento, devidamente revisados, higienizados, configurados e aptos para uso continuo,
regular e eficiente, ndo sendo admitidos equipamentos que apresentem defeitos recorrentes, baixa
performance, desgaste excessivo, instabilidade operacional, falhas de conectividade ou qualquer
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condicdo que comprometa a qualidade dos servigos de impressao, copia, digitalizacdo ou demais
funcionalidades previstas.

4.1.1. Os equipamentos deverdao atender as normas técnicas, operacionais, ambientais e de
seguranca aplicaveis, devendo ser fornecidos acompanhados dos acessorios, cabos, drivers,
softwares, manuais, configuracdes e demais recursos necessarios a sua plena utilizacdo pelos
setores requisitantes, sem custos adicionais a Administracdo Municipal.

4.1.2. A Administracdo podera recusar, motivadamente, qualquer equipamento que nao atenda as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia, que apresente incompatibilidade com a rede,
sistemas ou demandas operacionais do Municipio, ou que demonstre desempenho inferior ao
necessario para a adequada execucao do objeto.

4.2. A empresa contratada obriga-se a prestar os servigos de locacdo de impressoras de forma
completa e integrada, compreendendo a disponibilizagdo dos equipamentos, transporte, instalacao,
configuracdo inicial, testes de funcionamento, treinamento bdasico aos usudrios, manutencdo
preventiva e corretiva, suporte técnico, fornecimento de pecas, componentes, suprimentos e
demais providéncias necessarias ao pleno e continuo funcionamento da solugao contratada.

4.2.1. A Contratada serd integralmente responsavel pela imediata correcdo de falhas, ajustes
técnicos, substituicdo de pecgas, troca de suprimentos, atualizacdo de drivers, reconfiguracdo de
equipamentos, substituicao temporaria ou definitiva de maquinas e ado¢do de quaisquer medidas
necessarias para evitar a interrup¢do ou o prejuizo das atividades administrativas municipais.
4.2.2. Recebidos e instalados os equipamentos, caso seja constatada, a qualquer tempo durante a
vigéncia contratual, qualquer irregularidade, incompatibilidade técnica, falha de funcionamento,
baixa qualidade de impressdo, lentiddo excessiva, travamentos recorrentes, vazamentos de toner,
falhas de alimentacdo de papel, erros de digitalizacdo, dificuldade de conexdo em rede ou
desempenho insuficiente, a Contratada sera notificada para promover os ajustes, reparos ou
substituicao do equipamento, sem qualquer 6nus adicional para a Administracao Municipal.

4.3. A Contratada devera garantir atendimento técnico e suporte operacional durante todo o
periodo de vigéncia contratual, realizando manutencao preventiva e corretiva sempre que
necessario, de forma a preservar a continuidade dos servigos, a qualidade das impressoes, a vida
util dos equipamentos e a plena disponibilidade do parque de impressao utilizado pelas secretarias
e setores municipais.

4.3.1. A manutencao preventiva devera ser realizada de forma periédica, sempre que recomendada
pelo fabricante, quando identificada necessidade técnica pela Contratada ou pela Administrac¢ao, ou
ainda quando o volume de utilizagdo do equipamento indicar risco de desgaste, falha ou
interrupgao do servico.

4.3.2. A manutencao corretiva devera ser realizada sempre que houver defeito, falha, paralisagdo,
perda de qualidade, mensagem de erro, dificuldade de operacdo, quebra de componente ou
qualquer ocorréncia que comprometa a utilizagdo regular do equipamento.

4.4. Em caso de defeito, falha de funcionamento ou paralisacado total ou parcial dos equipamentos, a
empresa contratada devera realizar o atendimento técnico em prazo compativel com a urgéncia da
demanda administrativa, promovendo o diagnostico, reparo, ajuste, substituicao de pecas ou troca
do equipamento, de modo a assegurar a continuidade dos servigos publicos e evitar prejuizos as
atividades essenciais da Administragao Municipal.
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4.4.1. Quando a falha ndo puder ser solucionada em prazo razoavel ou quando houver risco de
interrup¢do prolongada dos servigos, a Contratada devera disponibilizar equipamento substituto,
com caracteristicas equivalentes ou superiores ao originalmente instalado, sem qualquer custo
adicional para o Municipio.

4.4.2. A substituicdo temporaria ou definitiva do equipamento devera ocorrer sempre que
constatada reincidéncia de falhas, incompatibilidade operacional, baixa produtividade,
impossibilidade de reparo imediato ou inadequagao do equipamento as necessidades do setor em
que se encontra instalado.

4.5. Da manutencao in loco

4.5.1. A Contratada devera prestar atendimento técnico presencial, in loco, sempre que a falha,
defeito ou demanda operacional ndo puder ser solucionada remotamente, ou quando a natureza do
problema exigir intervencdo direta no equipamento, substituicdo de pecas, retirada de componente,
troca de suprimentos, ajustes fisicos, testes de impressao ou qualquer outro procedimento técnico
presencial.

4.5.2. O atendimento in loco devera ser iniciado no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
uteis, contado da abertura do chamado pela Administracdo Municipal, salvo nos casos de
paralisacdo total do equipamento ou comprometimento de setor essencial, hipétese em que o
atendimento devera ser priorizado e iniciado no menor prazo possivel.

4.5.3. Nos casos em que o equipamento esteja totalmente inoperante, impossibilitando a
continuidade das atividades do setor, a Contratada devera solucionar o problema ou disponibilizar
equipamento substituto no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas tteis, contado da abertura
do chamado, salvo justificativa técnica formalmente aceita pela fiscalizacdo contratual.

4.5.4. 0 atendimento técnico in loco devera ser realizado por profissional capacitado, devidamente
identificado e apto a executar os procedimentos necessarios, cabendo a Contratada arcar com todos
os custos de deslocamento, mao de obra, pecas, ferramentas, equipamentos, transporte, retirada,
reinstalacdo e demais despesas necessarias a plena solu¢ao da ocorréncia.

4.5.5. Cada atendimento devera ser registrado por meio de ordem de servigo, relatério técnico,
protocolo eletronico ou documento equivalente, contendo, no minimo, a data e horario de abertura
do chamado, identificacdo do equipamento, setor atendido, descricdao do problema, providéncias
adotadas, pegas ou insumos substituidos, data e horario da conclusdo do atendimento e assinatura
ou aceite do responsavel pelo setor ou fiscal do contrato.

4.5.6. A reincidéncia de falhas no mesmo equipamento, especialmente quando comprometer a
continuidade dos servigos ou demonstrar inadequacao técnica da maquina, podera ensejar a
exigéncia de substituicao definitiva do equipamento pela Administracao Municipal, sem prejuizo da
aplicacdo das san¢des contratuais cabiveis em caso de descumprimento das obriga¢des assumidas.

4.6. Sera de responsabilidade da Contratada o fornecimento de todos os insumos necessarios ao
funcionamento dos equipamentos, exceto papel, incluindo toners, cilindros, unidades de imagem,
reveladores, fusores, roletes, pecas, componentes e demais materiais indispensaveis ao
funcionamento regular das maquinas, devendo manter disponibilidade suficiente para reposi¢dao
tempestiva e evitar a descontinuidade dos servicos de impressao.

4.6.1. Os insumos fornecidos deverdo ser compativeis com os equipamentos disponibilizados,
apresentar qualidade adequada, ndo comprometer a vida util das maquinas e assegurar impressoes
nitidas, uniformes e compativeis com o padrdo esperado pela Administragdo Municipal.
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4.6.2. A auséncia de suprimentos, pecas ou componentes niao poderda ser utilizada como
justificativa para paralisacdo prolongada dos equipamentos, cabendo a Contratada adotar
planejamento logistico adequado para atendimento tempestivo das demandas.

4.7. Os equipamentos deverao possuir capacidade operacional compativel com a demanda de cada
secretaria ou setor, considerando a realidade administrativa da Prefeitura Municipal de Alto
Capara6 /MG, especialmente em periodos de maior volume de impressao relacionados a atividades
administrativas, educacionais, fiscais, contabeis, licitatdrias, tributarias, assistenciais e de
atendimento direto ao publico.

4.7.1. A distribui¢do dos equipamentos entre os setores municipais devera observar a capacidade
técnica de cada modelo, a estimativa de utilizacdo, a franquia mensal contratada, o volume historico
ou projetado de impressoes e as necessidades especificas de cada unidade administrativa.

4.7.2. Caso seja constatado que determinado equipamento nao atende adequadamente a demanda
do setor em que foi instalado, a Administracdo podera solicitar remanejamento, substituicio ou
readequacao da solucdo, desde que observadas as condi¢des contratuais e a compatibilidade com o
objeto contratado.

4.8. A empresa contratada devera disponibilizar canais eficientes de comunica¢do para abertura de
chamados técnicos, acompanhamento das solicitagdes e suporte aos usudrios, podendo ser
utilizados telefone, e-mail, sistema eletronico, aplicativo, portal de atendimento ou outro meio
formal previamente informado a Administragdo Municipal.

4.8.1. Os canais de atendimento deverdao permitir o registro da solicitacdo, a identificacdo do
nimero de protocolo, o acompanhamento do chamado e a comprovacdo dos prazos de
atendimento, de forma a viabilizar a fiscalizacdo contratual e a afericdo da qualidade dos servigos
prestados.

4.9. A execucdo do objeto devera observar os principios da eficiéncia, continuidade, economicidade,
padroniza¢do, seguranca operacional e interesse publico, assegurando que os servicos de
impressao, cdpia e digitalizacdo atendam de forma satisfatéria as necessidades da Administragao
Publica Municipal, sem ocasionar prejuizos ao funcionamento das atividades administrativas e ao
atendimento da populagao.

4.10. A empresa contratada devera assegurar a adequada instalacao dos equipamentos nos locais
indicados pela Administragao, realizando os testes necessarios de funcionamento, configuragdao em
rede, configuracdo de usuarios, parametriza¢do basica de impressdo e orientagdo inicial aos
servidores responsaveis pela utilizacao dos equipamentos.

4.10.1. A instalagdo devera ser realizada de forma a ndo comprometer a rotina administrativa dos
setores, devendo a Contratada observar as orientacdes da fiscalizacdo contratual quanto aos
horarios, locais, ordem de instalacdo e eventuais restricbes de acesso aos prédios publicos
municipais.

4.11. A Contratada devera responsabilizar-se pela retirada, transporte, substituicao, reinstalacao e
destinacao adequada de equipamentos, pecas, suprimentos e componentes utilizados na execugao
contratual, ndo podendo transferir a Administracdo Municipal custos ou encargos relacionados a
logistica necessaria para a adequada prestagdo dos servicos.
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4.12. A empresa vencedora deverda garantir integralmente os equipamentos disponibilizados
durante toda a vigéncia contratual, respondendo por defeitos de fabricacdo, falhas de
funcionamento, vicios de qualidade, desgaste de pecas, necessidade de manutencdo e demais
ocorréncias que afetem a regular execucdo dos servicos, excetuados apenas os danos
comprovadamente decorrentes de uso improprio, culpa exclusiva da Administracdo ou caso
fortuito/forca maior devidamente demonstrado.

4.12.1. Em subsidio ao edital, serdo observadas, no que couber, as normas da Lei Federal n2 8.078,
de 11 de setembro de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — especialmente quanto a
qualidade, adequacao, seguranca e responsabilidade pelo fornecimento de produtos e servigos.

4.13. A empresa a ser contratada deverd adotar praticas sustentaveis na execucao do objeto,
especialmente quanto ao uso racional de recursos, reducdo de desperdicios, destinagdo adequada
de residuos e observancia das normas ambientais aplicaveis, devendo, na qualidade de requisitos
sustentaveis:

4.13.1. Adotar praticas que reduzam a polui¢do, minimizem o desperdicio de recursos e favorecam
a utilizacao eficiente dos insumos empregados na execucdo dos servicos;

4.13.2. Buscar menor impacto sobre recursos naturais, como flora, fauna, ar, solo e agua,
especialmente no descarte de pecas, embalagens, cartuchos, toners, cilindros e demais
componentes;

4.13.3. Controlar a utilizacdo, substituicdo, recolhimento e destinacdo de materiais, técnicas,
componentes ou substancias que possam representar risco a vida, a qualidade de vida ou ao meio
ambiente;

4.13.4. Recolher e destinar adequadamente os residuos decorrentes da execucdo contratual,
inclusive embalagens, toners, cilindros, pecas substituidas e demais materiais descartaveis,
observando a legislacdao ambiental vigente e as orientacdes da Administracao Municipal;

4.13.5. Sempre que cabivel, priorizar solu¢des que promovam eficiéncia energética, reducao do
consumo de insumos, impressao racional e menor geracao de residuos, sem prejuizo da qualidade e
da funcionalidade dos equipamentos disponibilizados.

4.14. Do custeio integral dos insumos pela Contratada

4.14.1. Todos os insumos, materiais, pecas, componentes e suprimentos necessarios ao pleno
funcionamento dos equipamentos locados serao de responsabilidade exclusiva da Contratada, sem
qualquer 6nus adicional para a Administracao Municipal, excetuando-se apenas o fornecimento de
papel, que ficara a cargo da Contratante, salvo disposicio expressa em sentido diverso no
instrumento convocatorio.

4.14.2. Incluem-se na responsabilidade da Contratada, entre outros itens necessarios a execucao do
objeto, toners, cartuchos, cilindros, unidades de imagem, reveladores, fusores, roletes, pecas de
reposicao, componentes internos, cabos, acessorios, materiais de manutencao, mao de obra técnica,
ferramentas, transporte, deslocamento, retirada, reinstalagdo e substituicdo de equipamentos,
sempre que necessarios a adequada prestacao dos servigos.

4.14.3. A Contratada devera manter planejamento logistico e disponibilidade suficiente de insumos
e pecas de reposicao, de modo a assegurar a reposicdo tempestiva e impedir a paralisagdo ou
descontinuidade dos servigos de impressao, copia e digitalizacao nos setores municipais.

4.14.4. A falta de insumos, pecas ou componentes ndo podera ser utilizada como justificativa para
atraso, interrupg¢ao ou ineficiéncia na execugao contratual, cabendo a Contratada adotar todas as
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providéncias necessdrias para garantir a continuidade dos servigos, sem custos adicionais a
Administragdao Municipal.

4.15. Para o presente certame se vislumbra a inclusao de regra editalicia para concessdao de
prioridade de contratacdo para as Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP)
sediadas no Microrregido de Manhuacu-MG, conforme estabelecido pelo IBGE, com base no
§39 do Art. 48 da Lei Complementar n® 123/06, é uma medida que visa fortalecer a economia local,
gerar empregos e estimular o desenvolvimento sustentavel da regido, objetivando o alcance dos
seguintes beneficios: Estimulo ao Desenvolvimento Local e Regional, ao priorizar a contratacdo de
micro e pequenas empresas sediadas na regido, a administragao publica contribui diretamente para
o crescimento econdmico e social. Essas empresas sdo parte integrante da comunidade regional e
ao apoia-las, a prefeitura promove o fortalecimento do tecido empresarial e a geracdo de riqueza no
entorno municipio. Fomento a Geracdo de Empregos: As micro e pequenas empresas Sao
importantes geradoras de empregos em nivel local e regional, muitas vezes oferecendo
oportunidades de trabalho para os moradores da regido. Ao conceder prioridade de contratagdo
para essas empresas, a administracdo publica contribui para a criacdo e manuteng¢ao de postos de
trabalho em Capara6-MG, o que beneficia diretamente a populagdo local e regional. Estimulo ao
Empreendedorismo: Ao estabelecer a prioridade de contratacdo para as ME e EPP sediadas no
municipio, a prefeitura incentiva o empreendedorismo e o surgimento de novos negécios na regiao.
Essa medida estimula a criatividade, a inova¢do e o desenvolvimento de solu¢des empresariais
adaptadas as necessidades locais, contribuindo para a diversificacdo da economia e a
sustentabilidade do municipio e da regido. Cumprimento da Legislacao Vigente: O estabelecimento
da prioridade de contratacdo para as ME e EPP sediadas no Municipio de Capara6-MG esta em
conformidade com o §32 do Art. 48 da Lei Complementar n? 123/06, que prevé a adocdo de
medidas especificas para favorecer o desenvolvimento das micro e pequenas empresas em ambito
local e regional. Dessa forma, a prefeitura cumpre seu papel de promover o crescimento econémico
e a inclusao social, conforme preconizado pela legislacao vigente. Portanto, ao conceder prioridade
de contratagdo para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte sediadas na localidade, a
administracdo publica reafirma seu compromisso com o desenvolvimento sustentavel do
municipio, o fortalecimento da economia local e o bem-estar da populacao.

4.15.1. Para estabelecer um critério objetivo para delimitar a regido de abrangéncia do beneficio,
identificou-se que o formato mais isonémico seria a utilizagdo da microrregido aonde se encontra
sediado o Municipio de Capara6, conforme estabelecido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE), constituindo a maneira mais justa e regular para tal delimitacdo, atendendo
assim a legislacdo e principios pertinentes as licitagdes publicas.

4.15.2. Estes sdo os Municipios que compdem a Microrregiao de Manhuacu, conforme estabelecido
pelo IBGE: Abre-Campo, Caparad, Alto Jequitiba, Caparad, Caputira, Chalé, Durandé, Lajinha,
Luisburgo, Manhuacu, Manhumirim, Martins Soares, Matipd, Pedra Bonita, Reduto, Santa
Barbara do Leste, Santa Margarida, Santana do Manhuacu, Sdo Jodo do Manhuacu, Sao José

do Mantimento e Simonésia.

5- ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO

5.1. Foi realizado um calculo comparativo fundamentado entre a projecdo de consumo estimado
para o exercicio vigente, o quantitativo atualmente demandado e os histéricos de consumo
registrados em exercicios anteriores pela Administracdao Publica Municipal. Essa analise teve como
finalidade estabelecer parametros realistas e compativeis com a execucdo orgcamentaria e
operacional, de modo a evitar a indicacdo de expectativas irreais ou superdimensionadas aos
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potenciais licitantes, assegurando maior credibilidade, transparéncia e aderéncia a realidade
administrativa.

6- VALOR ESTIMADO
6.1. O valor estimado para contratacao foi obtido apds pesquisa de mercado, em conformidade com
o Art. 23 da Lei Federal 14.133/21.

6.2. Utilizou-se como parametro de obtencdo dos valores as contratacdes similares feitas pela
Administracao Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa.

6.3. Para esta licitagdo, a Administracdo optou por preservar o sigilo dos valores obtidos na
pesquisa de mercado, visando fomentar a disputa na fase de lances, com a expectativa que resulte
em uma proposta mais vantajosa do objeto. A justificativa para manter o orcamento em carater de
sigilo durante a licitagdo publica est4 respaldada no Art. 24 da Lei Federal n® 14.133/2021. Este
artigo prevé que o sigilo do orcamento estimado é uma excecdo importante para assegurar a
competitividade e a obtencdo da melhor proposta para a administracao publica. Motivos para a
Manutencdo do Sigilo:

[ - Assegurar a Competitividade: Evitar Acordos Entre Licitantes: A divulgacdo prévia do or¢gamento
estimado pode incentivar acordos entre os licitantes para que os precos ofertados sejam proximos
ao limite maximo estabelecido pela administracao, comprometendo a competitividade do certame.
[I- Estimular Propostas Justas: O sigilo do or¢amento forga os licitantes a apresentarem propostas
baseadas em seus proprios custos e margens de lucro, promovendo um ambiente de concorréncia
justa e transparente.

[1I- Prevencao de Sobreprecos: Sem conhecimento prévio do orcamento estimado, os licitantes tém
menor chance de inflacionar os precos ofertados, o que ajuda a administragdo a obter propostas
mais vantajosas economicamente.

IV- Eficiéncia dos Recursos Publicos: A preservacdo do sigilo orcamentdrio contribui para a
eficiéncia do uso dos recursos publicos, garantindo que o dinheiro publico seja empregado da
melhor forma possivel, com precos competitivos e justos.

6.3.1. Manter o or¢gamento em carater de sigilo durante a licitacdo publica, conforme previsto no
Art. 24 da Lei Federal n? 14.133/2021, é uma medida estratégica que visa assegurar a
competitividade, obter propostas mais vantajosas, proteger informacdes sensiveis e garantir a
eficiéncia no uso dos recursos publicos. Dessa forma, a administracao publica cumpre seu dever de
promover uma gestdo transparente e eficiente, beneficiando a sociedade com contratacdes mais
econdmicas e justas.

7- DA FORMA DE CONTRATACAO

7.1. Considerando a natureza do objeto pretendido, consistente na locacdo continuada de
impressoras multifuncionais, com disponibilizacdo de equipamentos de diferentes capacidades
operacionais, franquias mensais de impressdao/copia, fornecimento de insumos, manutencao
preventiva e corretiva, assisténcia técnica, substituicdo de equipamentos, controle de producao e
cobranga de eventuais cdpias excedentes, justifica-se a adog¢do do julgamento por lote Unico,
afastando-se, de forma motivada, a aplicacdo do parcelamento do objeto. Embora o principio do
parcelamento constitua diretriz a ser observada pela Administracdo Publica sempre que técnica e
economicamente viavel, sua aplicacdo ndo possui carater absoluto, devendo ser analisada a luz das
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particularidades do objeto, da eficiéncia da contratacdo, da economicidade, da padronizacdo, da
gestao contratual e da preservacdao da competitividade do certame. Nos termos da Lei Federal n®
14.133/2021, o parcelamento deve ser adotado quando demonstrada sua viabilidade técnica e
econdmica, desde que nao haja prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto, a economia de escala, a
padronizagdo, a gestdo contratual e a obtencao da proposta mais vantajosa. No caso concreto, os
itens que compdem o lote Unico possuem evidente interdependéncia operacional e econdmica, pois
integram uma mesma solugdo de outsourcing de impressao, destinada ao atendimento continuo das
necessidades administrativas do Municipio. As impressoras dos tipos |, II, III e IV ndo representam
aquisicdes auténomas e isoladas, mas sim equipamentos integrantes de um parque de impressao
unico, cuja adequada execucdo depende de gestdo centralizada, padroniza¢do tecnoldgica,
fornecimento regular de suprimentos, manuten¢do uniforme, controle de franquias mensais,
afericdo de volumes produzidos e cobranca de copias excedentes. A divisdo do objeto por item
poderia comprometer a eficiéncia da contratacdo, uma vez que permitiria a existéncia de multiplos
fornecedores responsaveis por equipamentos semelhantes, instalados em setores distintos da
Administracao, com diferentes padroes de atendimento, prazos de manutenc¢ao, sistemas de
controle, metodologias de medicao e condi¢bes de fornecimento de insumos. Tal cenario dificultaria
a fiscalizacdo contratual, aumentaria o custo administrativo de gestdo, ampliaria o risco de
descontinuidade dos servigos e poderia gerar conflitos quanto a responsabilidade por falhas,
indisponibilidade de equipamentos, contagem de impressdes, reposicdo de toners, pecas, cilindros,
unidades de imagem e demais componentes necessarios ao pleno funcionamento da solucdo. Além
disso, a contratacao por lote Unico favorece a padronizacao dos servicos e dos procedimentos de
execucdo, permitindo que a Administracdo disponha de uma solu¢do integrada, com um unico
responsavel pela disponibilizacao dos equipamentos, manutencao, suporte técnico, substituicdo de
maquinas defeituosas, fornecimento de suprimentos e controle dos quantitativos de
impressoes/cdpias. Essa centralizagdao contribui diretamente para a eficiéncia administrativa, para
a rastreabilidade da execugdo contratual e para a responsabilizacdao objetiva da contratada em caso
de falhas na prestacdo dos servicos. Também se verifica que a reunido dos itens em lote Unico
preserva a economicidade da contratacao, tendo em vista que o conjunto do objeto permite ganho
de escala ao fornecedor, sobretudo em razdo do volume mensal e anual estimado de equipamentos,
franquias e copias excedentes. A prestacao integrada possibilita melhor composicao dos custos de
logistica, manutencdo, estoque de pecas, suporte técnico e fornecimento de insumos, o que tende a
resultar em prec¢os mais vantajosos para a Administracao Publica quando comparado a contratagdo
fragmentada de cada tipo de equipamento ou de cada componente da solucao. Ressalta-se que os
itens relativos as cépias excedentes dos tipos |, II, Il e IV sdo diretamente vinculados a locagao dos
respectivos equipamentos e as franquias mensais estabelecidas, nao sendo tecnicamente adequado
separa-los do objeto principal. A cobranga de excedentes constitui elemento acessério e
complementar da prépria execugdo contratual, dependendo da medicdo realizada nos
equipamentos disponibilizados pela contratada. Assim, a sua separacdo poderia gerar
inconsisténcias na apuracdo dos quantitativos, dificuldades de fiscalizagdo e risco de sobreposi¢do
de responsabilidades entre diferentes fornecedores. Sob a perspectiva técnica, o objeto apresenta
unidade funcional, pois todos os itens convergem para a mesma finalidade publica: garantir a
continuidade dos servigos de impressao, cépia e digitalizacio no ambito da Administragdo
Municipal, com equipamentos compativeis com as demandas dos setores usuarios. Ainda que
existam modelos com capacidades distintas, essa diferenciacdo decorre apenas da necessidade de
adequacdo da capacidade operacional de cada equipamento ao volume de demanda dos setores,
ndo afastando a natureza integrada da solucao. A adocdo do lote Unico também nao configura
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restricdo indevida a competitividade, pois o mercado de locagdo de impressoras e outsourcing de
impressdo é composto por empresas especializadas que usualmente ofertam solu¢gdes completas,
contemplando equipamentos de diferentes portes, manutengdo, insumos, suporte técnico e controle
de producdo. Dessa forma, a reunido dos itens ndo direciona a contrata¢cdo, mas apenas reflete a
forma usual e eficiente de prestacdo desse tipo de servico no mercado, mantendo-se a possibilidade
de participacdo de empresas aptas a executar integralmente a solugdo pretendida. Dessa maneira, a
Administracao entende que o parcelamento do objeto, neste caso, ndo se mostra tecnicamente
recomendavel nem economicamente vantajoso, pois poderia gerar perda de escala, aumento de
custos indiretos, fragmentacdo da responsabilidade contratual, maior complexidade de fiscalizagao
e risco de descontinuidade dos servigos. Ao contrario, o julgamento por lote Unico apresenta-se
como a alternativa mais adequada ao interesse publico, por assegurar maior eficiéncia,
padronizacdo, controle, economicidade e seguranga na execucdo contratual. Portanto, justifica-se a
realizacdo do certame mediante julgamento por lote tnico, em razdo da natureza integrada da
solucdo de locagdo de impressoras multifuncionais, da vinculagdao entre equipamentos, franquias e
copias excedentes, da necessidade de gestdo centralizada e da busca pela proposta mais vantajosa
para a Administracdo Publica Municipal, sem prejuizo a competitividade e em observancia aos
principios da eficiéncia, economicidade, planejamento, razoabilidade, julgamento objetivo e
interesse publico, previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

7.2. Conforme estabelecido no inciso XLI do Art. 62 da Lei Federal n? 14.133/21, considerando se
tratar de servicos comuns, a modalidade a ser adotada para presente contratagdo é o Pregdo,
preferencialmente em sua forma eletronica.

8- NECESSIDADE TECNICA PARA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

8.1. Apos realizagao deste estudo verificou-se que ndo ha necessidade de contratagdo de terceiros
para auxiliar os responsaveis pela fiscalizacdo e gestao do futuro contrato, bem como nao ha
necessidade de formacao profissional especifica dos mesmos, porém ressalta-se que no momento
da designacao, é importante verificar se os atores possuem conhecimento técnico compativel e
suficiente para atestar o cumprimento das exigéncias estabelecidas.

9- CONTRATAGAO CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

9.1. Para o perfeito cumprimento deste objeto ndo se faz necessdria a contratacdo de objetos
correlatos ou interdependentes de natureza distinta ou que nao estejam previstos nas
especificagdes constantes deste instrumento.

10- ANALISE DE RISCOS

10.1. Constitui risco para a demanda o atraso injustificado na execuc¢ao do objeto, ocasionando
prejuizos e atrasos nos servigos prestados pela administracdo publica municipal. Para respaldar a
administracdo publica municipal contra os atrasos se faz necessaria a inclusao de multa por mora,
nos moldes a seguir:

I- O licitante estara sujeito a multa de mora pelo atraso injustificado na execu¢do do contrato.

II- Ap6s o decurso do prazo de execucdo, quando as obriga¢des nao estiverem sanadas, o fiscal do
contrato emitira uma adverténcia sobre o atraso injustificado, o contratado tera o prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas para justificar a inexecugdo, resultando nas seguintes hipéteses:

a) Caso a justificativa para o atraso na execucdo seja acatada pela administracdo, esta devera
disponibilizar prazo exiguo para o saneamento e regularizacdo da execugao;
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b) Caso a justificativa ndo seja aceita pela administragcdo ou o contratado ndo a apresente no prazo
determinado, este estara sujeito a multa de 2% (dois por cento) do valor integral do contrato por
dia de atraso na execucao, até o limite maximo de 30% (trinta por cento), atingido este limite a
administracdo podera converte-la em compensatéria e promover a extincdo unilateral do contrato
com a aplicacdo cumulada das outras san¢des previstas neste instrumento convocatorio.

c) Sera utilizado como parametro de calculo o valor das respectivas parcelas em atraso.

11 - IMPACTOS AMBIENTAIS

11.1. Considerando as caracteristicas do objeto a ser licitado, ndo se identifica a possibilidade de
impactos ambientais significativos. Trata-se da distribuicdo de itens comuns, devidamente
produzidos e embalados em conformidade com a legislacao pertinente ao ramo de atividade ao qual
pertencem.

12- DOCUMENTOS DE HABILITACAO A SEREM EXIGIDOS

12.1. A Lei Federal n? 14.133, estabelece os documentos de habilitacio obrigatérios para a
participacdo em licitagdes publicas. Esses documentos sdo essenciais para garantir que os licitantes
tenham a capacidade técnica, financeira, juridica e de conformidade com obriga¢des trabalhistas e
tributarias para executar o objeto da licitacdo, sendo assim, com auxilio dos setores técnicos
responsaveis, identificou-se que os seguintes documentos de habilitacdo devem ser exigidos no
instrumento convocatorio:

12.1.1. REGULARIDADE JURIDICA

I- Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

II- Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

III- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

IV- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

V- Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

VI- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

VII- Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

12.1.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
I - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]J)
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II - Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

III - Prova de regularidade para com a FAZENDA FEDERAL e a SEGURIDADE SOCIAL, mediante
apresentacdo de Certiddao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional;

IV - Prova de regularidade para com a FAZENDA ESTADUAL do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

V - Prova de regularidade para com a FAZENDA MUNICIPAL do domicilio ou sede do licitante;

VI - Certiddo de Regularidade perante o FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO - FGTS, ou
expedida pelo site proprio (via Internet), conforme legislacao em vigor;

VI - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou certidao positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

VII- Declaracao que ndao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze)
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 72, da Constituicao Federal /88.
12.1.2.1. Os documentos poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros
meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrdnico, desde que
devidamente justificado e acatado expressamente pelo Pregoeiro.

12.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

I- CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA/CONCORDATA ou CERTIDAO JUDICIAL CIVEL NEGATIVA da
Sede da pessoa juridica licitante, expedida pelo cartério distribuidor, com data de emissdo de no
maximo 90 (noventa) dias da data estipulada para abertura do certame, exceto se outra data ndo
constar expressamente no documento.

13- CONCLUSAO

13.1. Apds realizagdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP certificou-se que a solugao abordada é a
mais adequada para contratagdo atender plenamente a necessidade que se destina, em face de suas
caracteristicas e peculiaridades identificadas durante a elaboragao.

Alto Capara6-MG, 27 de maio de 2026.

Magna Maria Auxiliadora de Amorim
Secretario Municipal de Administragao
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 0XX/2026
PREGAO N2 0XX/2026
MINUTA CONTRATUAL
ANEXO II

CONTRATO ADMINISTRATIVO  No
0XX/2026 QUE FAZEM ENTRE SI O
MUNICIPIO DE ALTO CAPARAO E A
EMPRESA XXXXXXXXXX.

O Pelo presente, de um lado o MUNICIPIO DE ALTO CAPARAO, inscrito no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ sob o n? 01.616.270/0001-94, neste ato representado pelo
Exmo. Prefeito Municipal, Sr. Sebastido Ananias Campos, portador da CI/RG n? XxXXXXXXXX €
inscrito(a) no CPF sob o0 n? xxx.xxx.xxx-xX, doravante denominado CONTRATANTE e a empresa
XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] sob o n®
XX XXX.XXX/XXXX-XX, sediada a4 XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, heste ato representada pelo(a) Sr.(a)
XXXXXXXXXXXXXXXxX, portador(a) da CI/RG n? xxxxxxxxx e inscrito(a) no CPF sob 0 n2 xxx.xxx.Xxx-xX,
doravante denominado CONTRATADA, resolvem celebrar o presente contrato, em conformidade
com o Processo Licitatério n? 0xx/2026, Pregdo n? 0xx/2026, sob a regéncia da Lei Federal n®
14.133/2021, mediante as clausulas e condi¢des pactuadas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DO VALOR

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a Contratacdo de empresa para prestacio de
servicos de locacio impressoras compreendendo copias excedentes, conforme
especificacdoes constantes no Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades das
Secretarias e Setores vinculados a Prefeitura Municipal de Alto Capara6-MG.

1.2. O objeto da contratacdo devera seguir as especificacdes, quantitativos e valores delimitados
através da planilha a seguir:

- VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO UNID | QUANT | yN1TARIO | TOTAL
1.
2.

3.

1.3. Integram este contrato, como se nele estivessem transcritos: o Termo de Referéncia, o Edital da
Licitacao e seus Anexos, a Proposta Comercial do Contratado e demais documentos apresentados
durante a sessdo publica, constantes nos autos do procedimento licitatorio.

1.4. O presente instrumento perfaz um valor global de R$ xxxxx,xx (XXXXXXXXXXXXxxX), conforme
detalhamento constante na planilha do item 1.2.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA
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2.1. O contrato oriundo do presente procedimento tera vigéncia de 12 (doze) meses.

2.2. O contrato podera ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei Federal n® 14.133/21 até o
limite maximo de 10 (dez) anos, desde que devidamente comprovada que as condi¢des e 0s pregos
permanecem vantajosos para a Administra¢do, permitida a negociagao com o contrato ou a extingao
contratual sem 6nus para qualquer das partes.

CLAUSULA TERCEIRA- DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

3.1. Os equipamentos disponibilizados para execu¢do dos servicos deverdo ser entregues e
instalados em perfeitas condi¢cdes de funcionamento, devidamente configurados e aptos para
utilizacdo imediata pelos setores da Prefeitura Municipal de Alto Capara6/MG, acompanhados de
todos os acessorios, cabos, drivers, softwares e componentes necessarios ao pleno desempenho de
suas funcoes, observadas as especificacdes técnicas exigidas neste Termo de Referéncia.

3.1.1. A instalacdo dos equipamentos devera ser realizada pela empresa contratada, incluindo
configuracdo em rede, testes operacionais e orientacdes basicas de utilizacdo aos servidores
responsaveis, de forma a garantir o adequado funcionamento dos servicos de impressao em cada
secretaria ou setor atendido.

3.2. Os itens deverdo ser entregues e instalados nas condi¢des estabelecidas, no prazo maximo de
15 (quinze) dias corridos, contados da emissdao de Ordem de Fornecimento encaminhada pelo setor
de compras do Municipio de Alto Capara6/MG, acompanhado da Nota Fiscal correspondente.

3.2.1. Apos a entrega os itens estardo sujeitos a aceitacao e ao recebimento provisdrio e definitivo,
através do fiscal e gestor do contrato respectivamente.

3.2.2. Somente o Fiscal do Contrato, podera realizar o recebimento dos produtos, ressalvados os
casos de indicagdo formal de fiscal de contrato substituto.

3.2.3. Nos casos de atraso na entrega dos produtos, os licitantes estardao sujeitos as sangoes
estabelecidas no instrumento convocatorio e, em especial a multa por mora, conforme descrito no
respectivo instrumento.

3.3. Os produtos deverdo ser entregues nos locais previamente estabelecidos e comunicados pela
secretaria requisitante através da ordem de fornecimento/servico, podendo ser na zona rural ou no
perimetro urbano do Municipio de Alto Caparad-MG.

3.3.1. O horario de funcionamento para o recebimento dos produtos é de 08h00 as 17h00min.

3.4. O objeto sera recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato, com verificacao posterior do
atendimento as conformidades estabelecidas neste instrumento.

3.5. O objeto sera recebido definitivamente pelo gestor ou comissao do contrato, mediante termo
detalhado, que comprove o atendimento as exigéncias estabelecidas neste instrumento.

3.6. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver sendo executado em
desconformidade com as exigéncias estabelecidas neste instrumento.

3.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil do licitante pela
solidez e seguranca da execucao.
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CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

4.1. Cabera ao Fiscal do contrato:

[ - Fiscalizar e atestar o recebimento provisorio dos produtos ou servicos em face das suas
caracteristicas e especificacdes, em estrita conformidade com este instrumento;

II - Fiscalizar e atestar o recebimento provisoério dos produtos ou servigos em face dos quantitativos
solicitados;

Il - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos nos prazos e condi¢des
estabelecidas neste instrumento;

[V - Auxiliar o gestor no contrato, subsidiando as informagdes pertinentes as suas competéncias;

V - Anotar histoérico de gerenciamento do contrato, contendo todas as ocorréncias relacionadas a
sua execuc¢ao;

VI - Emitir notificagdes sobre qualquer irregularidade encontrada na execuc¢ao do contrato;

VII - Rejeitar os produtos ou servi¢cos entregues em desconformidade com este instrumento;

VIII - Comunicar formalmente o gestor do contrato a respeito de qualquer ocorréncia relacionada
ao recebimento do objeto ou suas atribuicgoes;

4.1.1. O fiscal de contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia,
entre elas:

[ - Atraso injustificado na execucdo do cronograma ou entrega dos objetos;

II - Entrega de produtos em desconformidade com as especificacdes constantes no instrumento
convocatdrio ou quantitativo divergente do solicitado;

[II - Execugdo do objeto em desconformidade com este instrumento;

IV - Descumprimento de cldusula contratual ou regra editalicia;

V - Subcontratacdo indevida, sem autorizagdo prévia ou fora dos limites legais;

VI - Alteracdo nas condi¢oes da habilitagcdo da licitante previstas no instrumento convocatorio;

VII - Quaisquer irregularidades, ilegalidades, atrasos, desvios de finalidades e condutas ilicitas
detectadas e ndo citados anteriormente.

4.2. Cabera ao Gestor do Contrato:

[ - Analisar a documentagdo que antecede a liquidacao e ao pagamento;

I - Analisar os pedidos de reequilibrio economico-financeiro, decidindo manifestadamente a
respeito nos autos do procedimento;

Il - Criar rotinas de verificacdo de valores, conforme a especificidade de cada objeto, para
eventualmente propor reequilibrios econémico-financeiros quando o valor praticado estiver em
desconformidade com a pratica de mercado;

IV - Analisar eventuais solicitacdes de alteragdes contratuais, decidindo manifestadamente a
respeito nos autos do procedimento;

V - Acompanhar o desenvolvimento da execucao através dos relatos apresentados pelo fiscal do
contrato, bem como os demais documentos pertinentes;

VI - Decidir, provisoriamente, pela suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo dos servigos,
manifestando a respeito nos autos do procedimento;

VII - Solicitar e acompanhar processos administrativos sancionadores, na dosimetria descrita no
instrumento convocatorio, nos casos em que o objeto estiver sendo executado em desconformidade
com as exigéncias;
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VIII - Alimentar o Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP ou equivalente com os dados
referentes aos contratos administrativos;
[X - Realizar o recebimento definitivo dos produtos ou servigos.

CLAUSULA QUINTA - DA SUBCONTRATACAO

5.1. Na execucdo deste contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o
CONTRATADO podera subcontratar parcelas do objeto, desde que, autorizado formalmente pelo
CONTRATANTE.

5.1.1. Na autorizagdo, caso concedida, o CONTRATANTE devera indicar o limite percentual do
objeto ou a parcela que podera ser subcontratada.

5.1.2. O contratado apresentara a Administracio documenta¢do que comprove a capacidade
técnica do subcontrato, quando cabivel, que sera avaliada e juntada aos autos do processo
licitatorio.

5.1.3. E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe func¢ao na
licitacdo ou atue na fiscalizacao ou na gestao do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. Ap6s o recebimento definitivo realizado pelo gestor do contrato, a Nota Fiscal e os documentos
pertinentes serdo devidamente encaminhados para o responsavel por sua liquidacdo e
posteriormente para o setor responsavel pelo pagamento.

6.2. 0 pagamento sera efetuado pelo setor responsavel, até 30 (trinta) dias apos a liquidacao da
Nota Fiscal.

6.2.1. Para execuc¢do do pagamento o licitante devera indicar na Nota Fiscal o nimero de sua conta,
agéncia bancaria, nome do banco e cddigo da opera¢do, bem como o niimero do pedido de execugdo
encaminhado pelo setor responsavel ou o nimero do empenho.

6.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.2.3. 0 pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria na conta indicada na Nota Fiscal, em
nome do licitante.

6.3. Poderao ser descontados dos pagamentos devidos os valores para cobrir despesas com multas,
indenizacdes a terceiros ou outras despesas de responsabilidade do licitante.

6.4. O Municipio de podera sustar todo e qualquer pagamento do pre¢o ou suas parcelas de
qualquer fatura apresentada pelo licitante caso verificadas uma ou mais das hipéteses abaixo e
enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo,
conforme enunciado:

[- A licitante deixe de acatar quaisquer determinacbes exaradas pelo oOrgdo fiscalizador do
Municipio;

[I- Nao cumprimento de obrigacdo assumida, hip6tese em que o pagamento ficara retido até que a
licitante atenda a clausula infringida;
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III- A licitante retarde indevidamente a execug¢ao do servigo ou paralise 0s mesmos por prazo que
venha a prejudicar as atividades do Municipio.

[V- Débito da licitante para com o Municipio quer proveniente da execucao deste instrumento, quer
de obrigacdes de outros contratos.

V- Em qualquer das hipdteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracao as demais clausulas e
obrigacoOes estabelecidas neste instrumento.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do or¢amento estimado, ou seja, até o dia xx/xx/2026.

7.2. Apos o interregno de um ano, a pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Geral Amplo - IPCA,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entao em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. 0 reajuste serd realizado por apostilamento.
CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES

8.1. Sao obrigacdes do CONTRATANTE:

[- Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

[I- Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

[1I- Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

IV- Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;
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V- Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021;

VI- Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

VII- Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

VIII - Cientificar o 6rgao de assessoramento juridico para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigac¢des pelo Contratado;

[X- Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado.

X- A Administra¢do nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.2. Sdo obrigacoes do CONTRATADO

I- O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando;

[I- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990);

[II- Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da para a execugdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

IV- Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por
eles solicitados;

V- Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os objetos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

VI- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

VII- Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacdo;

VIII- Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e nao podera onerar o objeto do contrato;

[X- Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.

X- Paralisar, por determinag¢do do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
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XI- Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo, quando cabivel (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

XII- Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, quando cabivel
(art. 116, paragrafo unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

XIII- Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

XIV- Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nado seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124,11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

XV- Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

XVI- Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes
de boa técnica e a legislacao de regéncia;

XVII- Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por
forca da execugdo deste contrato;

XVIII- Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do
objeto e nas melhores condi¢coes de seguranca, higiene e disciplina.

XIX - Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

XX - Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA NONA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

[ - Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - Dar causa a inexecucao total do contrato;

[V - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

Rua Ludovina Emerick, n°® 321, Agua Verde, Alto Caparad - MG



PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO

CNPJ: 01.616.270/0001/94 Fone: (32) 3747.2507 / 2562 / 2580
Site: www.altocaparao.mg.gov.br

VIII - Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragcdo
falsa durante a licitacao ou a execucdo do contrato;

IX - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracao podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

[- Adverténcia;

[I- Multa;

[II- Impedimento de licitar e contratar e

IV- Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a préopria autoridade
que aplicou a penalidade.

9.2.1. As sangoes previstas nos incisos I, IIl e IV poderao ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no inciso II.

9.2.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.2.3. A aplicacdo das sang¢des nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de reparagdo integral do
dano causado a Administra¢do Publica.

9.2.4. Na aplica¢do da sang¢do prevista no inciso II, sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.

9.2.5. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos III e IV requerera a instauragao de processo de
responsabilizacdo, a ser conduzido por comissao composta de 02 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para,
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

9.2.5.1. Na hipoétese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar
alegacoes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

9.2.5.2. Serdo indeferidas pela comissao, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessdrias, protelatorias ou intempestivas.

9.3. Na aplicag¢do das sangdes serdo considerados:

I- A natureza e a gravidade da infracao cometida.

[I- As peculiaridades do caso concreto

[1I- As circunstancias agravantes ou atenuantes

IV- Os danos que dela provierem para a Administracao Publica

V- A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacoes dos o0rgaos de controle.
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9.4. A san¢do administrativa de adverténcia, inciso I do item 9.2, sera aplicada exclusivamente pela
infracdo que der causa a inexecugdo parcial do contrato, inciso I do item 9.1, quando nao se
justificar imposicdo de penalidade mais grave.

9.5. A sanc¢do administrativa de multa, inciso II do item 9.2, serd aplicada, ao responsavel por
qualquer das infra¢des previstas no item 10.1 deste instrumento, ndo podendo ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

9.5.1. A multa sera calculada pelo gestor do contrato que devera observar para sua aplicacdo o
disposto no item 9.3.

9.6. A sancdo prevista no inciso IIl do item 9.2, impedimento de licitar ou contratar, sera aplicada
ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, II1, IV, V, VI e VII do item 9.1
deste instrumento, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica Municipal, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, conforme a gravidade da infrac¢ao.

9.7. A sanc¢ao prevista no inciso IV do item 9.2, declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, X, X, XI e XII
do item 9.1., bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do
referido item que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a san¢do referida no item
9.6 deste instrumento, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

9.7.1. A san¢do administrativa prevista no inciso IV do item 10.2 sera precedida de analise juridica
e sera de competéncia exclusiva do secretario municipal responsavel.

9.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta, quando exigida, em favor do drgao.

9.9. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das san¢bes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.10. Cabera a apresentac¢do de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sang¢do de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

9.11. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14. No prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacao da san¢do, o municipio
devera informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por eles aplicadas, para fins de
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publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

9.15. Todas as intimagdes serdo realizadas através do endereco de e-mail informado pelo licitante
em seu cadastro, ndo sera aceita, em nenhuma hipoétese, a justificativa do nao recebimento das
intimacdes realizadas através deste canal.

9.15.1. Caso o licitante ndo confirme o recebimento das intimac¢des no prazo de até 48 (quarenta e
oito) horas, a administracdo o convocara por publicacao no Diario Oficial adotado pelo d6rgao.

9.16. Além das san¢des previstas no item 9.2, o licitante estara sujeito a multa de mora pelo atraso
injustificado na execugao do contrato.

9.16.1. Apo6s o decurso do prazo de execugdo, quando as obrigacdes ndo estiverem sanadas, o fiscal
do contrato emitira uma adverténcia sobre o atraso injustificado, o contratado tera o prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas para justificar a inexecucdo, resultando nas seguintes hipoteses:

I - Caso a justificativa para o atraso na execucdo seja acatada pela administragdo, esta devera
disponibilizar prazo exiguo para o saneamento e regularizacdo da execugao;

II - Caso a justificativa ndo seja aceita pela administracdo ou o contratado ndo a apresente no prazo
determinado, este estara sujeito a multa de 2% (dois por cento) do valor integral do contrato por
dia de atraso na execucao, até o limite maximo de 30% (trinta por cento), atingido este limite a
administragdo podera converte-la em compensatéria e promover a extincao unilateral do contrato
com a aplicacdo cumulada das outras san¢des previstas neste instrumento convocatério.

9.16.2. Sera utilizado como parametro de calculo o valor das respectivas parcelas em atraso.

CLAUSULA DECIMA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

10.1. Constituirdo motivos para extincdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos
autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes situagdes:

[ - Ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de cldusulas contratuais,
de especificacdes, de projetos ou de prazos;

I - Desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execug¢do ou por autoridade superior;

III - Alteracao social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

IV - Decretacao de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢do da sociedade ou falecimento do
contratado;

V - Caso fortuito ou for¢a maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucao do contrato;
VI - Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade
contratante;

VII - Nao cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz.

VIII - atraso injustificado na execu¢do do objeto, apds esgotadas as medidas cabiveis estabelecidas
no item 9.16.

10.2. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
10.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
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10.2.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
10.2.3. Indenizagdes e multas.

10.3. A extingdo do contrato nao configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA INDICACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo conta da seguinte dotagdo or¢camentaria:
XXXXXXXXXXXKXXXKXXKXXXKXXXKXXX € nas suas correspondentes para o exercicio posterior.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos serdao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢es contidas na
Lei Federal n® 14.133/21 e demais atos normativos pertinentes e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas no Codigo de Defesa do Consumidor, além das normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERACOES

13.1. Este contrato podera ser alterado conforme disposi¢des contidas no Art. 124 da Lei Federal n®
14.133/21.

13.2. O CONTRATADO se obriga a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, nos limites estabelecidos pela Lei Federal n14.133/21.

13.3. Os precos contratados serao alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se houver,
apo6s a data da apresentacao da proposta, criacdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢oes legais, com comprovada repercussao sobre os
pregos contratados.

13.4. Registros que ndo caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, como nas seguintes situacdes:

[ - variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacdo de pregos previstos no
proprio contrato;

Il - atualizacdes, compensacdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condigdes de
pagamento previstas no contrato;

[1I - altera¢des na razao ou na denominagdo social do contratado;

IV - empenho de dotagdes orcamentarias.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO
14.1. Este contrato e os eventuais termos aditivos decorrentes, deverdo ser divulgados no Portal

Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, como condi¢do indispensavel para sua eficacia no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis contados da data de sua assinatura.

Rua Ludovina Emerick, n°® 321, Agua Verde, Alto Caparad - MG



PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO

CNPJ: 01.616.270/0001/94 Fone: (32) 3747.2507 / 2562 / 2580
Site: www.altocaparao.mg.gov.br

CLAUSULA QUINTA - DO FORO
15.1. As questdes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Estadual, no foro da comarca de

Manhumirim-MG, com exclusao de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

XXXXXXXXXXXXX, XX de xxxxxxxxxx de 2026.

SEBASTIAO CAMPOS ANANIAS XXXXXXXXXXXXXXX
MUNICIPIO DE ALTO CAPARAO XXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATANTE CONTRATADO
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